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Urzad Miejski w Dobrzanach
73-130 Dobrzany ul. Staszica 1, pow. stargardzki, woj. zachodniopomorskie

tel. 91 56 20 201, fax. 91 56 20 204, www.dobrzany.pl

PLAN KONTROLI NA 2011 ROK

1. Informacja o jednostce sektora finansow publicznych istotne dla

przeprowadzenia kontroli zarzadczej.

Urzad Miejski w Dobrzanach dziata na podstawie m.in. nastgpujacych aktow prawnych:

1. Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z
1996 r. Nr 13, poz. 74 z pdzniejszymi zmianami).

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 z pdZniejszymi zmianami).

3. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2004
roku Nr 19 poz. 177 z p6Zniejszymi zmianami).

4. Statut Gminy Dobrzany — przyjety uchwala nr VIII/50/03 z dnia 04/07/2003 r. Rady
Miejskiej w Dobrzanach.

5. Regulaminem organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Dobrzanach nadanym przez
Burmistrza Dobrzan Zarzadzeniem nr 4/07 z dnia 26 stycznia 2007 roku w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Dobrzanach.

Podstawowe zadania Urzedu

Do zakresu dziatania urz¢du nalezy zapewnienie warunkow nalezytego wykonania zadan:
» wilasnych wynikajacych z ustawy samorzadzie gminnym oraz ustaw szczegdlnych i
uchwat rady gminy,

» zleconych - z zakresu administracji rzadowej,



» powierzonych - w drodze porozumien z organami administracji rzadowej lub w drodze
porozumiehn migdzygminnych,

» powierzonych w drodze porozumien komunalnych zawartych z powiatem.

Do zadan urzedu nalezy zapewnienie pomocy organom gminy w wykonywaniu ich zadan i

kompetencji. W szczegolnosci do zadan urzedu nalezy:

» przygotowywanie materialdw niezbednych do podejmowania uchwal, wydawania
decyzji, postanowien i innych aktow z zakresu administracji publicznej oraz
podejmowania innych czynno$ci prawnych przez organy gminy,

» wykonywanie na podstawie udzielonych upowaznien czynnosci faktycznych
wchodzacych w zakres zadan gminy,

» zapewnienia organom mozliwos$ci przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i
wnioskow,

» przygotowanie niezbgdnych materialtdow do projektu budzetu, jego wykonywania oraz
innych aktow organow gminy,

» realizacja innych obowiazkoéw i uprawnien wynikajacych z przepisow prawa oraz
uchwat organow gminy,

» zapewnienie warunkow organizacyjnych dla pracy rady i jej komisji oraz innych
organow gminy,

» prowadzenie zbioru przepisow gminnych, dostgpnych do powszechnego wgladu w
siedzibie urzedu,

» wykonywanie obshugi kancelaryjnej,

» realizacja obowiazkow i1 uprawnien pracodawcy.

2. Analiza ryzyka.

2.1. Charakterystyka obszaru poddawanego kontroli zarzadczej.

Struktura Organizacyjna Urzedu Miejskiego w Dobrzanach:

Kierownikiem Urzgdu jest Burmistrz, kieruje on Urzedem przy pomocy Zastgpcy Burmistrza,

Sekretarz Gminy 1 Skarbnika Gminy.



Zgodnie z regulaminem organizacyjnym w sktad Urzedu wchodza nastgpujace komorki

organizacyjne:

- Referat Finansowy, w ktorym wyodrebnia sig:

a) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowe;j i plac,

b) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowe,

c) stanowisko ds. wymiaru podatkow 1 optat lokalnych,

d)

stanowisko ds. ksiggowosci podatkowe;;

- wieloosobowe stanowisko pracy do spraw Organizacji, Kadr i O$wiaty:

a)
b)

stanowisko ds. organizacyjnych 1 kadr,

stanowisko ds. administracyjnych 1 o§wiaty;

- wieloosobowe stanowisko pracy do spraw Gospodarki Przestrzennej, Komunalnej,

Ochrony Srodowiska i Drog Publicznych:

a)
b)
©)
d)
e)

stanowisko ds. gospodarki przestrzennej,

stanowisko ds. ochrony $rodowiska,

stanowisko ds. gospodarki komunalne;j,

stanowisko ds. infrastruktury technicznej, sportu i zdrowia,

stanowisko ds. transportu, drog publicznych i zaopatrzenia;

- samodzielne stanowiska pracy:

a)
b)

c)

d)

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego,

stanowisko ds. obywatelskich 1 obslugi Rady Miejskie;j,

stanowisko ds. obrony cywilnej, ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
1 wspOlpracy z organizacjami pozarzadowymi,

stanowisko ds. pozyskiwania funduszy pomocowych;

- obstuga techniczna: sprzataczka, robotnicy gospodarczy /migdzy innymi w ramach

prac interwencyjnych, robot publicznych/, kierowca - mechanik sprzgtu silnikowego

OSP.

Strukture organizacyjna poszczegolnych komorek organizacyjnych oraz zakresy ich dziatania

okresla regulamin organizacyjny Urzedu Miejskiego.



Zgodnie z przeprowadzona analiza ustalono niniejsza dokumentacje dotyczaca realizacji
kontroli zarzadczej podejmowanej dla zapewnienia realizacji celéw i1 zadan w sposob zgodny
z prawem, efektywny, oszczgdny 1 terminowy za 2010 rok. Przeprowadzana kontrola
zarzadcza realizuje cele kontroli, a w szczeg6lnosci: zgodno$ci dzialalno$ci z przepisami
prawa oraz procedurami wewngtrznymi, skutecznosci 1 efektywnosci dziatania,
wiarygodnos$ci sprawozdan, ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego

postepowania, efektywnosci 1 skutecznos$ci przeptywu informacji, zarzadzania ryzykiem.

Kontroli poddano jednostki organizacyjne Gminy Dobrzany, w oparciu o zaproponowany
schemat tematyczny kontroli, zgodny z okreSlonymi w niniejszym protokole obszarami

ryzyka.

2.2. Metody analizy ryzyka.

Analiz¢ obszarow ryzyka, dokonano w oparciu o:

» wewngtrzne regulacje prawne,
analizy regulaminu organizacyjnego,
analiz¢ dokumentacji kontroli zewngtrznych 1 wewngtrznych,
sprawozdania finansowe i sprawozdania z wykonania budzetu,
rozmowy z Burmistrzem, Skarbnikiem i Sekretarzem Gminy,
zewnetrzne zrodla informacji,

doswiadczenia kontrolujacych,

YV V.V V V V V

protokoty z kontroli wewngtrzne;.

Dokonujac analizy ryzyka dotyczacej wyodrebnionych obszarow wzigto pod uwage
nastepujace kryteria oceny ryzyka:
» ustalenia kontroli wewngtrznych i zewngtrznych,
ocena wrazliwosci,
srodowisko kontrolne,
zaufanie kierownictwa,

zmiany w ludziach/systemach,

YV V. V V V

ztozono$¢.



2.3. Wyniki analizy ryzyka.

L.p. Obszar Zidentyfikowane najwaziniejsze Prawdopodobieri Miara Uwagi
Ryzyka stwo wystqpienia | negatywnego
wplywu
1 Ksiegowos¢ i - nierzetelne prowadzenie ksiqg
sprawozdawczos¢ | rachunkowych, Poziom
- wykazywanie w sprawozdaniach 4 4 ryzyka
budzetowych niezgodnych z wysoki
ewidencjq ksiegowq,
- nie ujmowanie w ewidencji
ksiegowej jednostki wszystkich
naleznosci i zobowiqzan
2 Zamowienia - nie przestrzeganie zasad
publiczne powszechnosci ustawy, 5 5 Poziom
- zawarcie umowy niezgodnej z ryzyka
tresciq oferty wybranej w Wysoki
postepowaniu
3 Systemy kontroli - nie dostosowanie regulacji
wewnetrznych do obowiqzujqcych 3 3 Poziom
przepisow prawa, ryzyka
- nie przestrzeganie procedur Sredni
administracyjnych,
4 Gospodarowanie | - nie przeprowadzanie
mieniem inwentaryzacji rzeczowych
sktadnikow majqtkowych lub Poziom
niewlasciwe przeprowadzanie i 3 4 ryzyka
rozliczenie inwentaryzacji, Sredni
- nie ujmowanie w ewidencji
ksiegowej wszystkich srodkow
trwatych,
- przekroczenie kompetencji lub
nieprawidtowe przeprowadzenie
przetargow przy zbywaniu mienia
komunalnego
5 Udzielanie dotacji | - nieprzestrzeganie procedur
z budzetu udzielania dotacji z budzetu, 4 3 Poziom
- nie rozliczanie podmiotow z ryzyka
udzielonych dotacyji, Sredni
6 Wyptaty dodatkow | - dokonywanie wydatkow niezgodnie Poziom
mieszkaniowych z zatwierdzonym planem ryzyka
finansowym, 3 3 Sredni

- nie prawidlowe naliczania kwot
dodatkow,




- nieprzestrzeganie kryteriow
przyznawania dodatkow,
- nieterminowe wyplacanie

dodatkow
7 Wydatki biezqce i | - dokonywanie wydatkow niezgodnie
majqtkowe z zatwierdzonym planem Poziom
finansowym, ryzyka
- przekraczanie kompetencji do 3 Sredni
zaciqgania zobowiqzan,
- nie przyjmowanie na stan majqtku
srodkow trwatych
8 Place i rozliczenia | - nieprawidtowe naliczanie
z pracownikami wynagrodzen i pochodnych, Poziom
- nieterminowe przekazywanie ryzyka
zaliczek na podatek dochodowy, 1 niski
- nieterminowe oplacanie sktadek na
FUS i FP
9 Planowanie i - nie ujecie w budzecie wszystkich
budzetowanie zrddet dochodow, Poziom
- przekroczenie uprawnien do 1 ryzyka
dokonywania zmian w budzecie Wysoki
10 | Dochody - nie Scigganie naleznosci
budzetowe podatkowych i cywilno-prawnych, 2 Poziom
ryzyka
Wysoki
11 | Nadzor nad - brak uregulowan organizacyjno -
jednostkami prawnych dla jednostek 1 Poziom
organizacyjnych ryzyka
Wysoki

2.4. Obszary ryzyka ustalone ze wzgledu na stopien ich waznosci:

L.p. Obszar ryzyka

Uwagi

1 Zamowienia publiczne

2 Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé




3 Udzielanie dotacji z budzetu -

4 Gospodarowanie mieniem -

5 Wydatki biezqce i majqtkowe -

6 Systemy kontroli -

7 Dochody budzetowe -

8 Place i rozliczenia z pracownikami -

9 Nadzor nad jednostkami -

10 Planowanie i budzetowanie -

11 Wyptata dodatkow mieszkaniowych -

2.5. Zidentyfikowane obszary ryzyka objete kontrolg zarzadcza w 2011 roku:

L.p. Obszar kontroli Planowany rok | Obszar ryzyka Uwagi
przeprowadzenia
Ocena przestrzegania
1 procedur procesow 2011 Procedury -
zwiqzanych z udzielaniem z konkursowe,
budzetu gminy dotacji na zawierane
realizacje zadan gminy umowy,
rozliczenia
umow
2. Ocena procesow 2011 Wydatki biezqce
zwiqzanych w i majqtkowe -




dokonywaniem wydatkow pozostale
Jjednostki
Ocena procesow -
finansowych i obiegu Place i
3. dokumentow dotyczqcych 2011 rozliczenia z
plac i rozliczenia z pracownikami,
pracownikami ze rozliczenia w
szczegolnym placowkach
uwzglednieniem rozliczen oswiatowych
w placowkach
oswiatowych
Ocena procesow -
4. zwiqzanych z udzielaniem Zamowienia
zamowien i rozliczaniem 2011 publiczne wraz z
zadan inwestycyjnych i rozliczeniem
remontowych finansowym
prowadzonych
robot
Ocena procesow
5. zwiqzanych z 2011 Wydatki biezqce

wydatkowaniem Srodkow
pochodzqcych z dotacji z
budzetu panstwa

OPS i UM,
stypendia
szkolne

3. Planowane obszary, ktore powinny zosta¢ objete kontrola zarzadcza w kolejnych

latach.
L.p. Obszar kontroli Planowany rok Obszar ryzyka
przeprowadzenia

Ocena procesu zwiqzanych

1. z gromadzeniem i 2012 Dochody budzetowe i skarbu
windykacjq naleznosci panstwa z tytutu
skarbu panstwa oraz udostepniania danych
dochodow zaktadu osobowych oraz zaliczki i
budzetowego funduszu alimentacyjnego,

dochody zaktadu budzetowego

Ocena procesow
zwiqzanych z udzielaniem Zamowienia publiczne wraz z

2. zamowien i rozliczaniem 2012 rozliczeniem finansowym




zadan inwestycyjnych i prowadzonych robot
remontowych
Ocena sprawowania

3. nadzoru nad jednostkami 2012 Nadzor nad jednostkami
budzetowymi
Ocena procesow

4. zwiqzanych z gospodarkq 2012 Dokumentacja magazynowa,
magazynowq oraz rozliczanie zuzycia paliwa,
rozliczeniem koszow przebiegu pojazdow
pojazdow stuzbowych stuzbowych

5. Ocena procesow 2012 Wydatki biezqce
zwiqzanych w i majqtkowe
dokonywaniem wydatkow
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L 1. Ocena procesow udzielania zamowien publicznych.
Zakres przedmiotowy:

- 2 postgpowania przetargowe

Zakres podmiotowy:

Urzad Miejski w Dobrzanach.

Metodyka kontroli zarzqdczej:

— zapoznanie si¢ z dokumentami,

— uzyskiwanie wyjasnien 1 informacji od pracownikdw komorki, w ktorej jest
przeprowadzona kontrola,

— rekonstrukcja wydarzen lub obliczen pozwalajaca oceni¢ doktadno$¢ 1 prawidlowosé
zastosowanych dziatan oraz wiarygodnosci wynikow,

— sprawdzenie rzetelnosci informacji przez poréwnanie jej z informacja pochodzaca z
innego zrodla,

— rozpoznawcze badanie probek losowych,

— analiza dokumentacji: dotyczacych zamdwien publicznych i innych dokumentow
dotyczacych m.in. organizacji.

Analiza ryzyka:

- nie przestrzeganie zasad powszechnosci ustawy,
- zawarcie umowy niezgodnej z trescia oferty wybranej w postgpowaniu,
- realizacja zamoOwienia niezgodnie z okreslonymi wcze$niej warunkami.

Badanie procedur zamowien publicznych:

— badanie czy przeprowadzano post¢gpowania o udzielenie zamoéwien,
— badanie procedur wewngtrznych zwiazanych z zamoéwieniami,

— badanie prawidlowosci prowadzenie procedur o zamowienie publiczne (pod katem
formalnym 1 prawnym),

— badanie rozliczen finansowo-rzeczowych realizowanych zamowien.

Kontroli procedur zamowien publicznych poddano nastgpujace procedury:

W mysl art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2004 roku Nr 19 poz. 177 z p6ézn. zm.) ww. ustawg w 2010 roku stosowano do

zamowien publicznych udzielanych przez jednostki sektora finansow publicznych.



Gmina Dobrzany bedac w 2010 roku jednostka samorzadu terytorialnego zgodnie z ustawg z
dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6Zniejszymi
zmianami), zalicza si¢ do sektora finansow publicznych, wobec czego podmiotowo

zobowiazana jest do stosowania przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Kontrola finansowa w jednostkach sektora finansow publicznych dotyczyla procesow
zwigzanych z gromadzeniem 1 rozdysponowaniem §rodkow publicznych oraz
gospodarowaniem mieniem. Kontrolg procedur zamowien publicznych udzielonych w 2010
roku przez Gming Dobrzany, przeprowadzono w oparciu o nastgpujaca probg postgpowan w

trybie przetargu nieograniczonego.

Przedmiot zamowienia w powyzszych postgpowaniach dotyczyl robot budowlanych oraz
ushug 1 obejmowat:
1. Budowe uktadu komunikacyjnego wraz z odwodnieniem ulicy Pogodne; w
miejscowosci Dobrzany.
2. Wykonanie dokumentacji projektowej 1 wykonawcze] modernizacji oczyszczalni

Sciekow w Dobrzanach.

Budowa uktadu komunikacyjnego wraz 7 odwodnieniem ulicy Pogodnej w miejscowosci

Dobrzany.

Ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia dokonano na podstawie kosztorysu
inwestorskiego, ustalenia wartosci zamoéwienia dokonali w dniu 3 lutego 2010 roku Pani Ilona
Nedza i1 Pan Jan Pro$ciak , na taczna kwotg netto: 375.409,83 zt. Z przeliczenia ww. wartosci
szacunkowe] na walut¢ EURO, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w
sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do EURO stanowiacego podstawe przeliczania
warto$ci zamowien publicznych (1 Euro = 3,839 zl) na dzien 24.03.2010 roku, tj. dzien
ogloszenia BZP, wynika, ze warto§¢ zamoOwienia wyrazona w EURO stanowita kwote:

97.788,44 EURO.

Zamawiajacy zaprosit wykonawcow do udzialu w przetargu poprzez zamieszczenie

ogloszenia o ww. przetargu:



za posrednictwem Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych z dnia 24.03.2010 roku pod numerem: 64509-2010,

w miejscu publicznie dostgpnym, w siedzibie Zamawiajacego, a mianowicie na tablicy
ogloszen Urzgdu Miejskiego w Dobrzanach, wywieszono w terminie od 24.03.2010 do
14.04.2010 1.,

na stronie internetowej Zamawiajacego — www.bip.dobrzany.pl w dniu 24.03.2010

roku.

Ww. ogloszenie o przetargu nieograniczonym zawieralo m.in.:

1.

nazwe (firmg) 1 adres zamawiajacego — Urzad Miejski w Dobrzanach , ul. Staszica 1,
73-130 Dobrzany, woj. zachodniopomorskie, tel. 0915620201 w. 37, rodzaj
Zamawiajacego: administracja samorzadowa, adres strony zamawiajacego:
www.dobrzany.pl,

okreslenie trybu zamowienia — przetarg nieograniczony,

okreslenie sposobu uzyskania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz jej
cena — do pobrania bezplatnie ze strony internetowej: www.dobrzany.pl lub dostgpna w
formie papierowej w siedzibie Zamawiajacego,

opis przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoOwienia, z podaniem informacji o
mozliwosci sktadania ofert czesciowych — przedmiotem zamowienia jest inwestycja
obejmuje rozwiazania techniczne zwiazane z budowa drogi gminnej, ulicy Pogodnej w
miejscowosci Dobrzany. Zakres inwestycji obejmuje dziatki o numerach geod. 120,
137, 146, 151, 243, obrgb 2 miasto Dobrzany. W projekcie przewidziano wykonanie
nawierzchni jezdni, chodnikéw, indywidualnych zjazdow do przylegtych posesji,
zielence 1 trawniki, wlaczenia do istniejacych ulic dolotowych oraz odwodnienie jezdni
1 chodnikow z wpustami ulicznymi ktore nalezy podiaczy¢ do kanalizacji deszczowej,
ktora zostanie wlaczona do istniejacej sieci kanalizacyjnej. Ponadto z uwagi na
uwarunkowania techniczne zamontowac rury oslonowe na istniejacych podziemnych
sieciach telekomunikacyjnych 1 energetycznych zlokalizowanych pod zjazdami do
posesji. Zaplanowano budowe¢ drogi publicznej gminnej, klasy technicznej D tj.
dojazdowej z jezdnia o szerokos$¢ 5,5 m wraz z chodnikami z obu stron jezdni o
szerokosci 1,5 m. Na odcinku od hm. 0 + 0,00 do hm. 1 +08,6 , z lewej strony jezdni
chodnik jest odsunigty od krawedzi jezdni o 1,3 m. Na odcinku od hm. 0 + 0,00 do hm.
1 + 03,7 z prawej strony jezdni chodnik jest odsunigty od krawedzi jezdni o 1,5 m. Na



pozostalym odcinku chodnik po obu stronach bezposrednio przy krawedzi jezdni. Prace
obejmuja takze wykonanie indywidualnych zjazdow do posesji w ilosci 12 sztuk
(wykaz zjazdow ze wskazaniem ich lokalizacji na rysunku numer D -1 pt. Plan
zagospodarowania terenu -plansza drogowa oraz zalaczniku tabelarycznym ).
Odwodnienie jezdni, chodnikow oraz zjazdow do posesji wykonaé poprzez wpusty
uliczne podtaczone do nowo wybudowanego kolektora kanalizacji deszczowej. Zakres
prac do wykonania: 1) jezdni¢ gldwna o nawierzchni z brukowej kostki betonowej
grubosci 8,0 cm o szerokosci 5,5m na dtugosci 196,0 m catkowita powierzchnia - 1120
m2; 2) jezdni¢ odcinkdw dolotowych o nawierzchni z brukowej kostki betonowej
grubosci 8,0 cm o szerokosci 3,0 ~ 4,5 m na tacznej dlugosci m catkowita powierzchnia
- 91 m2; 3) zjazdy do posesji o nawierzchni z brukowej kostki betonowej grubosci 8,0
cm w ilosci 12 sztuk o calkowitej powierzchni - 154 m2; 4) chodniki o nawierzchni z
brukowej kostki betonowej grubosci 6,0 cm o szerokosci 1,5 m i tacznej dlugosci 314 m
catkowita powierzchnia - 484 m2; 5) zielence o szerokosci zmiennej 0,4 m +~ 1,6 m na
dlugosci 196 m (nawiezienie humusu wraz z obsianiem trawa) - catkowita powierzchnia
351 m2; Ponadto w ramach niniejszego przedsigwzigcia koniecznym begdzie zatozenie
na istniejacych sieciach uzbrojenia technicznego podziemnego rur ostonowych
dwudzielnych typu PS 110mm np. Arot w miejscach zjazdéw do posesji 1 w miejscach
gdzie sie¢ przechodzi pod jezdnia. 2.3.Szczegdlowy zakres robot zamoOwienia zawarty
jest w projekcie budowlany, przedmiarze robot oraz specyfikacji technicznej wykonania
1 odbioru robot (zatacznik nr 8). 2.4.Tam, gdzie na rysunkach, opisie technicznym, w
przedmiarach robot oraz w SIWZ zostalo wskazane pochodzenie (marka, znak
towarowy, producent, dostawca) materialdbw Zamawiajacy dopuszcza oferowanie
materiatow rownowaznych pod warunkiem, ze zagwarantuja one realizacj¢ robot w
zgodzie z wydanym pozwoleniem na budowg oraz zapewnia uzyskanie parametrow
technicznych nie gorszych od zatozonych w wyzej wymienionych dokumentach. 2.5.
Zakres zadania obejmuje rowniez: 2.5.1. Pelna obstuge geodezyjna (wszystkie
wymagane pomiary geodezyjne w tym wykonanie inwentaryzacji geodezyjnej
powykonawczej oraz naniesienie na mapy Panstwowego Zasobu Geodezyjnego
wykonanego zakresu robot i przekazanie odbitek Zamawiajacemu), 2.5.2. Wykonanie
wszystkich wymaganych prawem i okreslonych w specyfikacji technicznej badan, prob
1 pomiarow (w tym roéwniez pomiary elektryczne), 2.5.3. Zapewnienie kierownika
budowy z uprawnieniami budowlanymi w specjalnosci budowy drég 1 mostéw. 2.5.4.

Wywoz 1 zagospodarowanie wszelkich odpadow powstalych podczas realizacji zadania.



Szczegdlowy zakres prac okreSlony zostal w dokumentacji projektowej, przedmiarze
robot oraz specyfikacji technicznej wykonania i1 odbioru robot. 2.6. Wymagania
dotyczace sposobu wykonania przedmiotu zamowienia: 2.6.1 Przedmiotowe zadanie
nalezy wykonac tak, aby speliato swoja funkcjg, zgodnie z SIWZ oraz wskazanymi w
dokumentacji projektowej 1 specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét, oraz
uzyskania pozwolenia na uzytkowanie drogi. 2.6.2.Wykonawca realizujac zamowienie
powinien zwroci¢ szczegolna uwage na zabezpieczenie pod wzgledem BHP miejsca
wykonywania robot 1 miejsc sktadowania materiatow, 2.6.3. Zaleca si¢ aby Wykonawca
zdobyt wszelkie informacje, ktore moga by¢ konieczne do prawidlowego
przygotowania oferty, a zwlaszcza dokonal wizji lokalnej w miejscu realizacji
inwestycji. Inwestycja realizowana bedzie przy wsparciu Srodkéw zewngtrznych w
ramach Narodowego Programu Przebudowy Drég Lokalnych 2008 - 2011 zgodnie z
harmonogramem rzeczowo - finansowym - zal. nr 7 SIWZ, CPV - 45.23.31.20-6,
45.23.32.52-0, nie dopuszczono mozliwosci sktadania ofert czgsciowych,

informacj¢ o niedopuszczalnos$ci zlozenia oferty wariantowe;j,

termin wykonania zamOwienia — termin zakonczenia: 31.08.2010 r.,

opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow — w postgpowaniu mogli wzia¢ udzial wykonawcy
spetniajacy warunki wymagane w art. 22 ust. 1 nie podlegajacy wykluczeniu na
podstawie art. 24 1 spelniajacy warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia;

informacja o o$wiadczeniach 1 dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

» wykaz robdt budowlanych w zakresie niezbednym do wykazania spelniania
warunku wiedzy 1 dos$wiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich pigciu
lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie
do udziatlu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, z podaniem ich rodzaju 1 wartosci, daty 1 miejsca
wykonania oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze roboty
zostaly wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej 1 prawidlowo

ukonczone



» wykaz narzadzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostgpnych
wykonawcy ustug lub robdt budowlanych w celu realizacji zamoéwienia

wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami

» wykaz o0s6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w
szczegb6lnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbgdnych dla
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie

czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami

» o$wiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamOwienia, posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja

obowiazek posiadania takich uprawnien

» oplacona polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie

prowadzonej dziatalnoSci zwiazanej z przedmiotem zamoéwienia
» o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

» aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika wurzedu skarbowego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catoSci
wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do

udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo skfadania ofert

» aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia  Spotecznego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z opflacaniem skladek na
ubezpieczenie zdrowotne 1 spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wilasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w

postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo sktadania ofert



10.
11.

12.
13.

» wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spehliania warunkéw
udziatu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty
udziat w realizacji czeSci zamowienia, przedklada takze dokumenty

dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy
» Wypehiony i podpisany formularz ofertowy, (zatacznik nr 1 do SIWZ);

» Oswiadczenie, ze Wykonawca moze ubiegaé si¢ o udzielenie zamoéwienia
zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4 Ustawy oraz, ze nie podlega on
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoOwienia na podstawie art. 24

ust. 112 Ustawy, zalacznik nr 2 do SIWZ;

» Zaakceptowany przez Wykonawce projekt umowy, (zatacznik nr 6 do
SIWZ)

» Kosztorys ofertowy
» Harmonogram rzeczowo-finansowy robot (zat. nr 7 do SIWZ)
» Dowdd wplaty wadium.

» Pelomocnictwo osoby lub 0so6b podpisujacych oferte, jezeli wynika to
bezposrednio z zataczonych dokumentow;

wadium — pobiera si¢ wadium w kwocie: 5.000,00 zt,
kryteria oceny ofert i1 ich znaczenie — najnizsza cena,
miejsce 1 termin sktadania ofert — w siedzibie Zamawiajacego, do dnia 14.04.2010 roku,
do godz. 10%, sekretariat Urzedu
termin zwiagzania oferta — 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert,
informacja o dopuszczalnych zmianach w umowie: Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢
dokonywania nastgpujacych zmian w umowie: 1) zmiana umowy na wniosek
Wykonawcy dotyczacy zmiany terminu realizacji zamowienia. Wniosek w tej kwestii
Zamawiajacy rozwazy jedynie w sytuacji jezeli wystapia przestanki wskazujace, ze
konieczno$¢ zmiany wynika z przyczyn nie lezacych po stronie Wykonawcy,
uniemozliwiajacych terminowa realizacj¢ zamowienia (jak np. koniecznos¢ wykonania
robot dodatkowych, ktore nie byly przewidziane w zestawieniu prac planowanych
[przedmiarze], nie wykraczajacych poza okreslenie przedmiotu zamoéwienia, ktorych
wykonanie jest niezbedne dla wtasciwego wykonania zamowienia podstawowego lub

dlugotrwate niekorzystne warunki atmosferyczne uniemozliwiajace lub w znacznym



stopniu utrudniajace realizacje robot). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie
uwzglednienia wniosku wykonawcy jesli uzna, ze przestanki wniosku wykonawcy nie
moga stanowi¢ podstawy do zmiany terminu. 2) zmiana dotyczaca wprowadzenia robot
zamiennych, w przypadku stwierdzenia niemozno$ci realizacji robot w zakresie
wskazanym w dokumentacji 3) wszelkie zmiany umowy moga by¢ dokonywane na

podstawie obustronnie uzgodnionych aneksOw do umowy.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zostata zatwierdzona w dniu 24.03.2010 roku

przez Burmistrza Dobrzan Pana Witolda Kasprzak-Dzyberti.

Ww. specyfikacja zawierata informacje wynikajace z art. 36 ust. 1 ustawy Prawo zamowien

publicznych. W pkt. 18 SIWZ Zamawiajacy okreslit, ze bedzie zadat od wykonawcow

whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania robot ( wysokosci 2%) przed podpisaniem

umowy.

Przewodniczacy, Sekretarz, Czlonkowie Komisji Przetargowej, osoby wykonujace czynnosci

w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz Burmistrz Dobrzan (wykonujac czynnosci w

postgpowaniu o udzielenie zamowienia) ztozyli w dniu 14 kwietnia 2010 roku pisemne

o$wiadczenia, ze nie:

1.
2.

ubiegaja si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia,

pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa
zwiazani z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organdow zarzadzajacych Ilub organdw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

przed uplywem trzech lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawali w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byli cztonkami organdéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcodw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,

zostali prawomocnie skazani za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postegpowaniem o

udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi



gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci

majatkowych.

Po zlozeniu przez ww. osoby powyzszego o$wiadczenia z art. 17 ust. 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, zadna z oséb nie zostata wylaczona z toczacego si¢ postgpowania —
nie zaistnialy okoliczno$ci stanowiace podstawe¢ do wytaczenia ktorejkolwiek z o0sob

wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia.

Termin sktadania ofert okreslony przez Zamawiajacego w specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia uptynat w dniu 14.04.2010 roku, o godz. 10°°. Do ww. terminu zlozono 6 ofert.

Otwarcie ofert odbyto sie w dniu 14.04.2010 roku o godz. 10" w siedzibie Zamawiajacego.
Komisja Przetargowa odnotowata, podajac firm¢ (nazwe), adres oraz ceng, ww. otwarcie

ofert. Komisja otwarta 6 ofert, i tak:

Lp. Wykonawca Cena ofertowa

01 Archibud Sp. zo.o. 337 180,64 zt

Ul. Swierczewska 5, 71-066 Szczecin

02 Przedsigbiorstwo Produkcyjno — Ustugowo-Handlowe 382 813,69 zt
PUH Sp. z o.0.

Ul. Owocowa 3, 73-210 Recz
03 Przedsigbiorstwo Budowlano Transportowe 436 111,30 zt
ARBET Arkadiusz Zygadto
Grzedzice 49”0” 73-110 Stargard Szczecinski
04 BEN-BRUK Bendeykt Chtap 390 577,23 zt
Ul. Ceglana 10, 73-110 Stargard Szczecinski
05 DROGBUD Sp. z o.0. 448 613,65 zt
Ul. Lotnikéw 51, 73-110 Stargard Szczecinski
06 Konsorcjum Firm STARKAN: 350 029,38 zt
Lider - BUDPAK Pawet Szubert
Ul. Okrzei 3d/12, 73-110 Stargard Szczecinski
Partner — PU Starkan Marcin Pardus
Ul. Warynskiego 11, 73-110 Stargard Szczecinski

Wszyscy Wykonawcy zadeklarowali 60 miesigczny okres gwarancji na wykonane roboty oraz

faktury czg$ciowe za wykonane roboty.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na

realizacjg zadania: 458.000,00 z1 brutto.

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o zamowienie publiczne kazdy z ww. wykonawcow

zlozyt oSwiadczenie, ze:



posiada uprawnienia do wykonania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

posiada niezbg¢dna wiedzg 1 doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,

znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

Z prowadzonego postgpowania nie wykluczono zadnych wykonawcow.

W prowadzonym postgpowaniu odrzucono ofertg nr 5 na podstawie art. 89 ust 1 pkt 2 ustawy

PZP poniewaz jej tres¢ nie odpowiadana SIWZ.

Podczas prowadzonego postgpowania Zamawiajacy sporzadzit Protokoét postgpowania o

udzielenie zamoOwienia o wartoSci zamoOwienia przekraczajacej wyrazona w zlotych

rownowarto$¢ kwot, o ktorych mowa w art. 11 ust 8 Ustawy Prawo zamowien publicznych na

druku ZP-2 wraz z zalacznikami rdwniez sporzadzonymi na drukach ,,ZP”, 1 tak:

Jednoczesnie Zamawiajacy sporzadzit zataczniki do protokotu na drukach:

Lp. Nazwa druku

1. ZP-11 — oswiadczenie kierownika, zamawiajacego, pracownika, cztonka komisji przetargowe;j

2. ZP-12 — zbiorcze zestawienie ofert

3. ZP-17 — informacja o spelnianiu przez wykonawcoéw warunku udzialu w postgpowaniu prowadzonym

W trybie przetargu nieograniczonego

4. ZP-19 — oferty odrzucone

5. ZP-21 — streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert

6. ZP-22 — informacje o wniesionych protestach i odwotaniach

Na podstawie indywidualnych ocen Przewodniczacego, Sekretarza i Czlonkow Komisji

Przetargowej, oferty zlozone w powyzszym przetargu nieograniczonym sklasyfikowano w

nastepujacy sposob:
Nr Kryterium - cena
oferty
01 100
02 95,23




03 83,58
04 85,28
06 97,96

W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano ofert¢ Nr 1 w osobie:

Lp. Wykonawca Cena ofertowa
01 ) Archibud Sp. zo.o. 337 180,64 zt
Ul. Swierczewska 5, 71-066 Szczecin

O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy powiadomit wszystkich wykonawcéw
poprzez przestanie w dniu 28.04.2010 roku do uczestnikdéw postgpowania ogloszenia z
informacja zawierajaca nazwe¢ (firmeg), adres (siedzibg), tego wykonawcy, ktorego ofertg

wybrano oraz jej ceng.

Ogloszenia o udzieleniu zaméwienia dokonano za posrednictwem Prezesa Urzgdu Zamowien

Ponadto ogloszenie o wynikach prowadzonego postepowania ogloszone zostalo na tablicy
Urzedu Miejskiego w Dobrzanach w dniu 28.04.2010 r. — zgodnie z o$wiadczeniem zawartym

na druku ogloszenia.

Z wylonionym w wyniku przeprowadzonego przetargu wykonawca w osobie: ARCHIBUD
Sp. z 0.0. z siedziba w Szczecinie przy ul. Swierczewskiej 5, Gmina Dobrzany,
reprezentowana przez Burmistrza Gminy Pana Witolda Kasprzak-Dzybertiz kontrasygnata
Skarbnika Gminy, zawarla pisemna umowe¢ w dniu 14.05.2010 roku, na kwotg¢ przedstawiona

w ofercie przetargowe;j tj. : 337.180,64 z1 brutto.

Wykonanie dokumentacji projektowej i wykonawczej modernizacji oczyszczalni sciekow w

Dobrzanach.

Ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia dokonali w dniu 3 marca 2010 roku Pani Ilona
Nedza 1 Pan Jan Prosciak , na laczna kwote netto: 90.000,16 zl. Z przeliczenia ww. wartosci
szacunkowe] na walut¢ EURO, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w
sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do EURO stanowiacego podstawe przeliczania

warto$ci zamowien publicznych (1 Euro = 3,839 zl) na dzien 19.04.2010 roku, tj. dzien



ogloszenia BZP, wynika, ze warto§¢ zamoOwienia wyrazona w EURO stanowita kwote:

23.443,65 Euro w protokole wykazano kwoteg: 23.000,49 EURO.

Zamawiajacy zaprosit wykonawcOéw do udzialu w przetargu poprzez zamieszczenie

ogloszenia o ww. przetargu:

4.

za posrednictwem Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych z dnia 19.04.2010 roku pod numerem: 110528-2010,

w miejscu publicznie dostgpnym, w siedzibie Zamawiajacego, a mianowicie na tablicy
ogloszen Urzgdu Miejskiego w Dobrzanach, wywieszono w terminie od 19.04.2010 do
06.05.2010 .,

na stronie internetowej Zamawiajacego — www.bip.dobrzany.pl w dniu 19.04.2010

roku.

Ww. ogloszenie o przetargu nieograniczonym zawierato m.in.:

14.

15.
16.

17.

nazwg (firmg) 1 adres zamawiajacego — Urzad Miejski w Dobrzanach , ul. Staszica 1,
73-130 Dobrzany, woj. zachodniopomorskie, tel. 0915620201 w. 37, rodzaj
Zamawiajacego: administracja  samorzadowa, adres strony zamawiajacego:
www.dobrzany.pl,

okreslenie trybu zamdwienia — przetarg nieograniczony,

okreslenie sposobu uzyskania specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz jej
cena — do pobrania bezplatnie ze strony internetowej: www.dobrzany.pl lub dostgpna w
formie papierowej w siedzibie Zamawiajacego,

opis przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoOwienia, z podaniem informacji o
mozliwosci sktadania ofert czg$ciowych — przedmiotem zamowienia jest wykonanie
dokumentacji projektowej 1 wykonawczej modernizacji oczyszczalni Sciekow w
Dobrzanach. 2. Opis przedmiotu zaméwienia: Opracowanie obejmuje: a)przebudowe
kanalizacji w rejonie ulic Staszica - Armii Ludowej polegajaca na eliminacji istniejace]
przepompowni sieciowej oraz zmianie systemu ogolnosplawnego na rozdzielczy,
b)modernizacj¢ glownej przepompowni polegajaca na dostosowaniu wydajnosci do
aktualnych potrzeb, c)modernizacje¢ oczyszczalni polegajaca na dostosowaniu
przepustowosci obiektow do aktualnych potrzeb oraz rozbudowie ciagu likwidacji
osadu 1 przebudowie systemu AKP, d)budoweg przepompowni i rurociagu tlocznego

sciekOw oczyszczonych w celu zmiany odbiornika $ciekow (Scieki beda skierowane do



odptywu - ponizej jeziora Szadzko). Projekty budowlano-wykonawcze nalezy wykona¢
w oparciu o zalaczone do SIWZ dane wyjsciowe do projektu (zal. nr 6), koncepcje
programowo - przestrzenna (zat. nr 7) oraz program funkcjonalno-uzytkowy (zat. nr 8)
3. Projekt bedzie obejmowat dziatki ozn. nr. geod. 237, 256, 270, 410, 407, 408, 271/6,
268/2, 353, 354 potozone w obrgbie nr 3 miasta Dobrzany oraz dzialki ozn. nr geod.
271/6, 268/2, 353, 354 potozone w obrebie nr 4 miasta Dobrzany 1 dziatke ozn. nr geod.
321/3 obreb Szadzko, gmina Dobrzany. 4. Dokumentacja stanowi¢ bedzie przedmiot
zamdéwienia w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych. Dokumentacja musi
uwzglednia¢ nazwy 1 kody Wspdlnego Stownika Zamowien. Przedmiot zamdwienia
musi zosta¢ opisany za pomoca cech technicznych 1 jakoSciowych przy przestrzeganiu
Polskich Norm przenoszacych europejskie normy zharmonizowane zgodnie z art. 30
ustawy Pzp. Przedmiotu zamdéwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakoéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfika
przedmiotu zaméwienia i nie mozna go opisa¢ za pomoca dostatecznie doktadnych
okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy lub rownowazne lub inne
rOwnoznaczne wyrazy. 5.Dokumentacja musi zawiera¢é komplet uzgodnien, opinii,
stanowisk pozytywnych uprawnionych instytucji, a takze niezbedne analizy 1
opracowania. W przypadku zlozenia przez organ wydajacy decyzje pozwolenia na
budowe dodatkowych wymagan Wykonawca zobowiazany bedzie bez dodatkowego
wynagrodzenia sporzadzi¢ odpowiednie opracowania lub uzyska¢ stosowne opinie. 6.
W ramach ceny ofertowej Wykonawca zobowiazany bedzie do wspolpracy przy
sktadaniu przez Zamawiajacego wnioskOw o dofinansowanie realizacji inwestycji ze
zrodel zewngtrznych. Projekt musi by¢ zgodny z warunkami instytucji gospodarujacymi
srodkami pomocowymi (Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
Urzad Wojewodzki, Narodowy i Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej, Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Ministerstwo
Infrastruktury itp. ) 7.Cena oferty obejmuje wszelkie nalezno$ci z tytulu przejetych
przez Zamawiajacego praw autorskich. 8.Cena oferty nie obejmuje naleznosci z tytutu
nadzoru autorskiego. Wykonawca zobowiazany bedzie do nanoszenia zmian w
dokumentacji wynikajacych z warunkéw napotkanych w trakcie realizacji etapow.
9.0kres gwarancji za wykonane zamoéwienie jest zgodny z okresem r¢kojmi 1 wynosi 36
miesigcy od zakonczenia realizacji umowy 10.W dokumentacji nalezy zwroci¢ uwage
na racjonalne rozwiazanie funkcjonalne 1 materialowe, ktore skutkowaloby najnizsza

cena inwestycji a)objecie inwestycja wszystkie dziatki; b)racjonalne okreslenie zakresu



18.
19.
20.

mapy sytuacyjno-wysokosciowej w  szczegOlnosci dla kolektora tlocznego
odprowadzajacego wod¢ z oczyszczani do rzeki Pezinki, 11.Wynagrodzenie
Wykonawcy ptatne po wykonaniu przedmiotu zaméwienia, uzyskaniu decyzji
pozwolenia na budowe, pozwolenia wodnoprawnego 1 przekazaniu dokumentacji dla
zamawiajacego do dnia 30.11.2010 r. 12. Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy ponadto:
1) wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z obowiazujacymi przepisami 1 normami
oraz zasadami wiedzy technicznej, 2) uzyskanie wszelkich danych 1 materialow
niezbednych do wykonania przedmiotu umowy, 3) stosowanie w projekcie wylacznie
materiatow odpowiadajacych wymogom dla wyrobdéw dopuszczonych do obrotu i
stosowania w budownictwie zgodnie z ustawa Prawo Budowlane 1 przepisami
wykonawczymi do ustawy, 4) przyjecie rozwigzan optymalnych przy uwzglednieniu
kosztow realizacji inwestycji 1 kosztow eksploatacji budowli wykonanych na podstawie
dokumentacji, 5) konsultowanie na biezaco dokumentacji z Zamawiajacym 6)
udzielanie wyjasnien na zapytania dotyczace dokumentacji projektowej w czasie
prowadzonej przez Zamawiajacego procedury przetargowej na wykonanie robot, w
terminie  okreSlonym kazdorazowo przez Zamawiajacego, 7) niezwloczne
sygnalizowanie Zamawiajacemu zaistnienie istotnych problemow, ktorych Wykonawca,
mimo dolozenia nalezytej starannosci nie bgdzie w stanie rozwigza¢ we wilasnym
zakresie. Zamawiajacy zastrzega jednak, ze nie bedzie wykonywat za Wykonawce
dziatan, do ktorych Wykonawca zobowiazal si¢ na podstawie zawartej umowy, 8)
wykonanie dokumentacji z dolozeniem nalezytej starannosci, 13. Dokumenty i
materialty pomocnicze do projektowania Posiadane przez Zamawiajacego dokumenty
pomocnicze do celéw projektowych udostepnione do wgladu w celu przygotowania
oferty: 1) aktualng kopie¢ mapy zasadniczej w skali 1:1000 2) decyzje o warunkach
zabudowy 3) decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach, CPV - 71.32.00.00-7, nie
dopuszczono mozliwosci sktadania ofert czg§ciowych,

informacj¢ o niedopuszczalnos$ci zlozenia oferty wariantowe;,

termin wykonania zamOwienia — termin zakonczenia: 30.11.2010 r.,

opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow — w postgpowaniu mogli wzia¢ udziat wykonawcy
spetniajacy warunki wymagane w art. 22 ust. 1 nie podlegajacy wykluczeniu na
podstawie art. 24 1 spekniajacy warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkow

zamoOwienia;



21. informacja o o$wiadczeniach 1 dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia speiniania warunkéw udzialu w postgpowaniu:

» wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
rowniez wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do
wykazania speniania warunku wiedzy i1 do§wiadczenia w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania 1 odbiorcOw, oraz zalaczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze te dostawy lub uslugi zostaly wykonane lub sa

wykonywane nalezycie

» wykaz o0s6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w
szczeg6lnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbgdnych dla
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie

czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami

» o$wiadczenie, ze osoby, ktoére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu
zamOwienia, posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja

obowiazek posiadania takich uprawnien
» o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

» aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo skladania ofert, a w
stosunku do oséb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2

ustawy

» aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika wurzedu skarbowego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie

lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w caloSci



wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do

udziatu w postegpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo skfadania ofert

» aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen
Spofecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia  Spotecznego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z opflacaniem skladek na
ubezpieczenie zdrowotne 1 spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wilasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w

postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo sktadania ofert

» wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spehliania warunkéw
udziatu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty
udziat w realizacji cze¢Sci zamdwienia, przedklada takze dokumenty

dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy
» wypelniony i podpisany formularz ofertowy, (zalacznik nr 1 do SIWZ);

» os$wiadczenie, ze Wykonawca moze ubiegaé si¢ o udzielenie zamdwienia
zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4 Ustawy oraz, ze nie podlega on
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoOwienia na podstawie art. 24

ust. 112 Ustawy, zalacznik nr 2 do SIWZ;

» zaakceptowany przez Wykonawce projekt umowy, (zatacznik nr 5 do
SIWZ)

» dowod wptaty wadium

» pelnomocnictwo osoby lub oséb podpisujacych oferte, jezeli wynika to
bezposrednio z zalaczonych dokumentow;
wadium — pobiera si¢ wadium w kwocie: 1.000,00 zt,
kryteria oceny ofert i1 ich znaczenie — najnizsza cena,
miejsce 1 termin sktadania ofert — w siedzibie Zamawiajacego, do dnia 06.05.2010 roku,
do godz. 10%, sekretariat Urzedu

termin zwiagzania oferta — 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert,



26. informacja o dopuszczalnych zmianach w umowie: Zamawiajacy dla zapewnienia
prawidlowej realizacji zadania, dopuszcza mozliwos$¢ zmian postanowien zawartych w
projekcie umowy, w tym w szczegdlnosci dotyczy to przedmiotu zamoéwienia, terminu
wykonania umowy, ustalonego wynagrodzenia, w nastgpujacych przypadkach: 1)W
przypadku dziatania sity wyzszej, powodujacej konieczno$¢ wprowadzenia zmian do
umowy. Przez dziatanie sily wyzszej nalezy rozumie¢ zdarzenie badZ polaczenie
zdarzen obiektywnie niezaleznych od stron umowy, ktore zasadniczo 1 istotnie
utrudniaja wykonywanie czgsci lub calo$ci zobowiazan wynikajacych z umowy,
ktorych strony umowy nie mogly przewidzie¢ i ktorym nie mogly zapobiec, ani ich
przezwycigzy¢ 1 im przeciwdziata¢ poprzez dzialanie z nalezyta starannoS$cia.
Wykonawca jest zobowiazany niezwlocznie poinformowaé¢ Zamawiajacego o fakcie
zaistnienia sity wyzszej oraz wskaza¢ zakres 1 wptyw, zdarzenia na przebieg realizacji
przedmiotu umowy. 2.Zmiana ustalonego w umowie wynagrodzenia umownego
wynikajaca ze zmiany przepisOw dotyczacych podatku VAT 1 zakresu rzeczowego
umowy. 3.Zmiany umowy, o ktérych mowa w pkt 1 moga by¢ wprowadzone w
nastepujacym trybie: 1) W przypadku wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy, w
takim przypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z
tytutu wykonania czg$ci umowy . 2) Wszelkie zmiany warunkéw umownych wymagaja
formy pisemnej. Zamawiajacy moze dokona¢ zmian w obowiazujacej] umowie w
przypadku gdy koniecznos¢ takich zmian wynika z okolicznosci ktorych nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sa korzystne dla

zamawiajacego.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zostala zatwierdzona w dniu 19.04.2010 roku

przez Burmistrza Dobrzan Pana Witolda Kasprzak-Dzyberti.

Ww. specyfikacja zawierata informacje wynikajace z art. 36 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych. W pkt. 18 SIWZ Zamawiajacy okreslit, ze bedzie zadat od wykonawcow
whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania robot ( wysokosci 2%) przed podpisaniem

umowy.



Przewodniczacy, Sekretarz, Czlonkowie Komisji Przetargowej, osoby wykonujace czynnosci
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz Burmistrz Dobrzan (wykonujac czynnosci w
postgpowaniu o udzielenie zamodwienia) zlozyli w dniu 6 maja 2010 roku pisemne
o$wiadczenia, ze nie:

6.  ubiegaja si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia,

7.  pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa
zwiazani z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organdow zarzadzajacych lub organdw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

8.  przed uptywem trzech lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
pozostawali w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byli cztonkami organdéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcodw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

9.  pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,

10. zostali prawomocnie skazani za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci

majatkowych.

Po zlozeniu przez ww. osoby powyzszego o$wiadczenia z art. 17 ust. 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, zadna z 0oséb nie zostata wytaczona z toczacego si¢ postgpowania —
nie zaistnialy okoliczno$ci stanowiace podstawe¢ do wytaczenia ktorejkolwiek z o0sob

wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia.

Termin sktadania ofert okreslony przez Zamawiajacego w specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia uptynat w dniu 06.05.2010 roku, o godz. 10°°. Do ww. terminu zlozono 3 oferty.

Otwarcie ofert odbylo sie w dniu 006.05.2010 roku o godz. 10'° w siedzibie Zamawiajacego.
Komisja Przetargowa odnotowata, podajac firme¢ (nazweg), adres oraz ceng, ww. otwarcie

ofert. Komisja otwarla 3 oferty, i tak:

Lp. Wykonawca Cena ofertowa

01 Agencja Promocji Ekorozwoju EKO-PARTNER 148 840,00 zt




Marek Bonkowski
UL Biekitna 11, 10-137 Olsztyn
02 Narodowa Fundacja Ochrony Srodowiska 119 560,00 zt
Zaktad Technicznych Uslug Komunalnych
Ul. Kaszubska 59/6, 70-402 Szczecin
03 INWOD Inzynieria Srodowiska Wodnego 79 910,00 zt
Projektowanie i nadzory mgr inz. Waldemar Lagiewka
Ul. Szkolna 19b, 73-108 Kobylanka

Wszyscy Wykonawcy zadeklarowali 36 miesigczny okres gwarancji na wykonane roboty oraz

14 dniowy termin zaptaty za wykonane roboty.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na

realizacjg zadania: 100.000,00 z1 brutto.

Przystgpujac do udzialu w postgpowaniu o zaméwienie publiczne kazdy z ww. wykonawcow

zlozyt oSwiadczenie, ze:

1.  posiada uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2. posiada niezbedna wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,

3. znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

4.  nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

Z prowadzonego postgpowania nie wykluczono zadnych wykonawcow.

Podczas prowadzonego postgpowania Zamawiajacy sporzadzit Protokot postepowania o
udzielenie zamoOwienia o wartoSci zamoOwienia przekraczajacej wyrazona w zlotych
rownowarto$¢ kwot, o ktorych mowa w art. 11 ust 8 Ustawy Prawo zamowien publicznych na
druku ZP-2 wraz z zalacznikami réwniez sporzadzonymi na drukach ,,ZP”, i tak:

Jednoczesnie Zamawiajacy sporzadzit zataczniki do protokotu na drukach:

Lp. Nazwa druku
1. ZP-11 — oswiadczenie kierownika, zamawiajacego, pracownika, cztonka komisji przetargowe;j
2. ZP-12 — zbiorcze zestawienie ofert
3. ZP-17 — informacja o spetnianiu przez wykonawcoéw warunku udzialu w postgpowaniu prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego




4. ZP-21 — streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert

Na podstawie indywidualnych ocen Przewodniczacego, Sekretarza i Czlonkow Komisji
Przetargowej, oferty zlozone w powyzszym przetargu nieograniczonym sklasyfikowano w

nastepujacy sposob:

Nr Kryterium - cena
oferty

01 68

02 84

03 100

W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano ofert¢ Nr 3 w osobie:

Lp. Wykonawca Cena ofertowa

03 INWOD Inzynieria Srodowiska Wodnego 79 910,00 zt
Projektowanie i nadzory mgr inz. Waldemar t.agiewka
Ul. Szkolna 19b, 73-108 Kobylanka

O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy powiadomit wszystkich wykonawcoéw
poprzez przestanie w dniu 19.05.2010 roku do uczestnikdéw postgpowania ogloszenia z
informacja zawierajaca nazwe (firmeg), adres (siedzibg), tego wykonawcy, ktorego ofertg

wybrano oraz jej ceng.

Ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia dokonano za posrednictwem Prezesa Urzgdu Zamowien

Ponadto ogloszenie o wynikach prowadzonego postepowania ogloszone zostalo na tablicy
Urzedu Miejskiego w Dobrzanach w dniu 19.05.2010 r. — zgodnie z o$wiadczeniem zawartym

na druku ogloszenia.

Z wylonionym w wyniku przeprowadzonego przetargu wykonawca w osobie: INWOD
Inzynieria Srodowiska Wodnego Projektowanie i Nadzory mgr inz. Waldemar Lagiewka z
siedziba w 73-108 Kobylanka ul. Szkolna 19B, Gmina Dobrzany, reprezentowana przez
Burmistrza Gminy Pana Witolda Kasprzak-Dzyberti z kontrasygnata Skarbnika Gminy,
zawarla pisemna umowe w dniu 01.06.2010 roku, na kwote przedstawiona w ofercie

przetargowej tj. : 79.910,00 zt brutto.




1I.1. Ocena procesow wydatkowania srodkow w ramach otrzymywanych dotacji na zadania

wlasne i zlecone — Osrodek Pomocy Spolecznej w Dobrzanach

Zakres przedmiotowy:

- wydatki z dotacji otrzymywanych w Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Szczecinie oraz $rodki wlasne Gminy Dobrzany na 2010 rok.

Zakres podmiotowy:
Kontrola objgto nastgpujaca jednostkg Osrodek Pomocy Spotecznej w Dobrzanach.
Metodyka kontroli zarzqdczej:

— zapoznanie si¢ z dokumentami,

— uzyskiwanie wyjasnien 1 informacji od pracownikéw jednostki, w ktorej jest
przeprowadzona kontrola,

— rekonstrukcja wydarzen lub obliczen pozwalajaca oceni¢ doktadno$¢ 1 prawidlowosé
zastosowanych dziatan oraz wiarygodnosci wynikow,

— sprawdzenie rzetelnosci informacji przez poréwnanie jej z informacja pochodzaca z
innego zrodta,

— rozpoznawcze badanie probek losowych,

— analiza dokumentacji: dotyczacych wyplaty §wiadczen dla podopiecznych 1 innych
dokumentow dotyczacych m.in. organizacji.

Analiza ryzyka:

- nie przestrzeganie zasad powszechnos$ci dostgpu do swiadczen pomocy spoleczne;,
- nie wyptacenie w jednym terminie osobom uprawnionym $§wiadczen,
- wydatkowanie §rodkdéw nie zgodnie z przeznaczeniem.

Badanie procedur wydatkowania srodkow:

— badanie czy przeprowadzano postgpowanie o §wiadczenia spoteczne,
— badanie procedur wewngtrznych zwigzanych z wyptata $wiadczen 1 ponoszonymi
wydatkami rzeczowymi i osobowymi.

Szczegdlowa kontrole w zakresie wykorzystania dotacji przekazywanej przez Wojewode
Zachodniopomorskiego, przeprowadzono na losowo wybranej probie dokumentéw. Kontroli
poddano oryginaty dokumentéw ksiggowych, tj. : listy wyplat zasitkow okresowych, zasitkéw
statych, bezptatnego dozywiania uczniow, listy ptac, faktury, rachunki, wyciagi bankowe oraz
raporty kasowe, ktore potwierdzaja, ze OPS w Dobrzanach wydatkowat celowo $rodki z
dotacji celowych, w okresie objetym kontrola. Poniesione wydatki ujete sa w ewidencji

ksiggowe] na kartach wydatkéw wg klasyfikacji budzetowej z podziatem na dziat, rozdzial,



paragraf. Kwota wynikajaca z ewidencji ksiggowej jest zgodna z faktycznie poniesionymi

wydatkami przez OPS Dobrzany.

Kontroli préby poddano

Dobrzanach, w nastgpujacych paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

wydatki poniesione przez Osrodek Pomocy Spotecznej w

Osrodek Pomocy Spolecznej w Dobrzanach, wydatki biezqce + doZywianie

klasyfikacja budzetowa

numer dokumentu

rodzaj wydatku

kwota wydatku

kontrola wewnetrzna

2.

3.

4.

5.

6.

papier ksero, materiaty

1| 852/85219/4210,4740 F02-3203/S/10 biurowe 547,24 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
2 852/85216/3110 11/2010 Zywnosé 235,00| F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
3 852/85216/3110 12/2010 Zywnosé 177,60 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
4 852/85295/3110 12/2010 Zywnosé 129,701 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
5 852/85295/3110 13/2010 Zywnosé 250,00| F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
6 852/85214/3110 10/2010 Zywnosé 188,50 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
7 852/85214/3110 7/03/2010 srodki czystosci 937,00 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
8 852/85212/3110 6/03/2010 Zywnosé 1765,00| F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
9 852/85295/3110 33/2010 Zywnosé 90,00 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
10 852/85295/3110 45/2010 Zywnosé 255,00| F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
licencja na
11 852/85219/4750 dsfa/10/0011/70 oprogramowanie 204828 | F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
12 852/85214/3110 5/2010 Zywnosé 76,60 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
13 852/85214/3110 6/2010 Zywnosé 143,43 | F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
14 852/85214/3110 7/2010 Zywnosé 149,73 | F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
15 852/85295/3110 40 Zywnosé 310,00 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
16 852/85295/3110 19 Zywnosé 360,00 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
17 852/85202/4330 144 pobyt w DPS 1114,84| F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
18 852/85214/3110 6/2010 Zywnosé 339,00 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
19 852/85214/3110 9/2010 Zywnosé 339,00 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
20 852/85216/3110 8/2010 Zywnosé 177,60 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
21 852/85295/3110 7/2010 Zywnosé 120,00 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
22 852/85295/3110 8/2010 Zywnosé 120,00 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
23 852/85295/3110 24 Zywnosé 130,00| F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
24 852/85212/3110 5/02/2010 Zywnosé 1617,00] F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
25 852/85216/3110 5/2010 Zywnosé 235,00| F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
26 852/85214/3110 4/2010 Zywnosé 238,50 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
27 852/85214/3110 11/2010 Drewno 400,00| F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
28 852/85214/3110 2/2010 Zywnosé 108,52 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
29 852/85214/3110 3/2010 Zywnosé 146,30 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
30 852/85214/3110 4/2010 Zywnosé 114,92 F-R, M, PZP, GK, KJ, WS
razem: 12 863,76




Kontroli poddano nastgpujace dowody ksiegowe, dokumentujace poniesione wydatki na

$wiadczenia spoteczne:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Dobrzanach - swiadczenia, zasitki

klasyfikacja budzetowa

numer dokumentu

rodzaj wydatku

kwota wydatku

kontrola wewnetrzna

2.

3.

4.

5.

6.

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22
23

852/85212/3110

852/85212/3110

852/85212/3110

852/85212/3110

852/85214/3110

852/85295/3110

852/85216/3110

852/85214/3110

852/85295/3110

852/85295/3110

852/85216/3110

852/85216/3110

852/85212/3110

852/85212/3110

852/85212/3110

852/85212/3110

852/85212/3110

852/85212/3110

852/85212/3110

852/85212/3110

852/85212/3110

852/85212/3110
852/85212/3110

16/02/2010

17/02/2010

12/02/2010

13/02/2010

08/02/2010

08/02/2010

08/02/2010

09/02/2010

09/02/2010

bez numeru

bez numeru

bez numeru

05/02/2010

06/02/2010

1/02/2010

14/02/2010

08/02/2010

11/02/2010

09/02/2010

07/02/2010

04/02/2010

03/02/2010
02/02/2010

zasitek rodzinny,
pielggnacyjny, zapomoga z
tytutu urodzenia dziecka
zasitek rodzinny,
pielggnacyjny, zapomoga z
tytutu urodzenia dziecka
zasitek rodzinny,
pielggnacyjny, zapomoga z
tytutu urodzenia dziecka
$wiadczenie alimentacyjne
$wiadczenia z pomocy
spotecznej
$wiadczenia z pomocy
spotecznej
$wiadczenia z pomocy
spotecznej
$wiadczenia z pomocy
spotecznej
$wiadczenia z pomocy
spotecznej
$wiadczenia z pomocy
spotecznej
$wiadczenia z pomocy
spotecznej
$wiadczenia z pomocy
spotecznej
$wiadczenie alimentacyjne
$wiadczenie alimentacyjne
zasitek rodzinny,
pielggnacyjny, zapomoga z
tytutu urodzenia dziecka
zasitek rodzinny,
pielegnacyjny
zasitek rodzinny,
pielggnacyjny
zasitek rodzinny,
pielegnacyjny
zasitek rodzinny,
pielggnacyjny, zapomoga z
tytutu urodzenia dziecka
$wiadczenie alimentacyjne
$wiadczenie alimentacyjne
$wiadczenie alimentacyjne
$wiadczenie alimentacyjne

3 646,00
3403,00
2 227,00
230,00

1 106,40
629,70
9319,74
8 130,25
1 430,00
300,00
3565,80
2 889,16
3 100,00
1 025,82
20 596,00
3 118,00
56 109,00
2 471,00
46 202,00
137,00

8 920,00

220,00
11 190,00

F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ

F-R, M, GK, KJ
F-R, M, GK, KJ




$wiadczenia z pomocy

24 852/85214/3110 08/03/2010 spotecznej 764,05 F-R, M, GK, KJ
$wiadczenia z pomocy
25 852/85216/3110 08/03/2010 spotecznej 9 555,94 F-R, M, GK, KJ
$wiadczenia z pomocy
26 852/85295/3110 08/03/2010 spotecznej 1 179,70 F-R, M, GK, KJ
$wiadczenia z pomocy
27 852/85214/3110 09/03/2010 spoleczne;j 7 583,35 F-R, M, GK, KIJ
$wiadczenia z pomocy
28 852/85295/3110 09/03/2010 spoleczne;j 5330,00 F-R, M, GK, KIJ
zasitek rodzinny,
29 852/85212/3110 10/03/2010 pielegnacyjny 312,00 F-R, M, GK, KIJ
zasitek rodzinny,
30 852/85212/3110 08/03/2010 pielegnacyjny 43 555,70 F-R, M, GK, KIJ
zasitek rodzinny,
pielggnacyjny, zapomoga z
31 852/85212/3110 1/03/2010 tytulu urodzenia dziecka 20 623,00 F-R, M, GK, KJ
zasitek rodzinny,
pielggnacyjny, zapomoga z
32 852/85212/3110 7/03/2010 tytutu urodzenia dziecka 57 997,00 F-R, M, GK, KIJ
zasitek rodzinny,
33 852/85212/3110 09/03/2010 pielegnacyjny 2 066,00 F-R, M, GK, KJ
razem: 338 932,61

Kontroli poddano nastgpujace listy wyptat:

nr PODS/20000 OPS Dobrzany za miesiac styczen 2010 wynagrodzenie sporzadzona w

dniu 25 stycznia 2010 roku na faczna kwote brutto: 25.307,73 zt , w tym: kwote: 750,00 zt

tytutem dodatkow dla pracownikow socjalnych,

nr PODS/20000 OPS Dobrzany za miesiac luty 2010 wynagrodzenie sporzadzona w dniu

22 lutego 2010 roku na taczna kwot¢ brutto: 12.045,80 zt , w tym: kwotg: 750,00 zt

tytutem dodatkow dla pracownikow socjalnych,

nr PODS/20000 OPS Dobrzany za miesiac marzec 2010 wynagrodzenie sporzadzona w

dniu 24 marca 2010 roku na laczna kwote¢ brutto: 12.045,80 zt , w tym: kwote: 750,00 zt

tytutem dodatkow dla pracownikow socjalnych.

Angaze pracownikow socjalnych:

pismo z dnia 25.01.2010 r. — angaz dla starszego pracownika socjalnego okreslajacy

wysokos$¢ dodatku dla pracownikow socjalnych pracujacych w terenie w kwocie: 250,00




7t zgodnie z art. 121 ust 3a ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej (Dz.
U. Nr 64, poz. 593 z 2004 r., z p6Zniejszymi zmianami);

- pismo z dnia 25.01.2010 r. — angaz dla pracownika socjalnego okreslajacy wysokos¢
dodatku dla pracownikéw socjalnych pracujacych w terenie w kwocie: 250,00 zt zgodnie
z art. 121 ust 3a ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 64,
poz. 593 z 2004 r., z pdZniejszymi zmianami);

- pismo z dnia 25.01.2010 r. — angaz dla pracownika socjalnego okreslajacy wysokos¢
dodatku dla pracownikéw socjalnych pracujacych w terenie w kwocie: 250,00 zt zgodnie
z art. 121 ust 3a ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spofecznej (Dz. U. Nr 64,

poz. 593 z 2004 r., z pdZniejszymi zmianami).

ZUS

Ponadto sprawdzono przekazywanie skladek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenia

zdrowotne, na Fundusz Pracy i Gwarantowany Fundusz Swiadczen Pracowniczych za

podopiecznych, za nastgpujace miesiace:

— styczen 2010 roku, sktadki naliczone w wysokosci: 3.485,02 zt (za 40 osob), przekazano
w dniu 2 lutego 2010 roku, WB nr 22, raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia
2 lutego 2010 roku.

— luty 2010 roku, sktadki naliczone w wysokos$ci: 3.308,56 zt (za 40 osob), przekazano w
dniu 3 marca 2010 roku, WB nr 43/2010, raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia
3 marca 2010 roku.

— marzec 2010 roku, skladki naliczone w wysokosci: 4.301,04 zt (za 68 osob), przekazano
w dniu 31 marca 2010 roku, WB nr 10/2010, raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono
dnia 1 kwietnia 2010 roku.

Pobrane zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych odprowadzano do wiasciwego
urz¢du skarbowego w terminie okreslonym w art. 38 ust 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku
o podatku dochodowym od os6b fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14 poz. 176 ze zm.). Skfadki
na ubezpieczenie zdrowotne 1 ubezpieczenia spoteczne oraz na Fundusz Pracy odprowadzano
do wilasciwego Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych w terminach okreslonych w art. 87 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze

srodkow publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164 poz. 1027 ze zm.) oraz w art. 47 ust. 1 pkt 2



ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z

2007 r. Nr 11 poz. 74 ze zm.).

Wydatki poniesione w powyzszych paragrafach klasyfikacji budzetowej zgodne byly z
zapisami na kontach 130-(...)-(...) prowadzonymi do klasyfikacji budzetowej zgodnie z
zalacznikiem do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i1 rozchodow praz $rodkow

pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207).

11.2. Ocena procesow wydatkowania srodkow w ramach otrzymywanych dotacji na zadania

wlasne i zlecone — Urzqd Miejski w Dobrzanach

Zakres przedmiotowy:

- wydatki z dotacji otrzymywanych w Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Szczecinie oraz Srodki wlasne Gminy Dobrzany na 2010 rok.

Zakres podmiotowy:

Kontrola objgto nastepujaca jednostke Urzad Miejski w Dobrzanach.

Metodyka kontroli zarzqdczej:

— zapoznanie si¢ z dokumentami,

— uzyskiwanie wyjasnien 1 informacji od pracownikéw jednostki, w ktorej jest
przeprowadzona kontrola,

— rekonstrukcja wydarzen lub obliczen pozwalajaca oceni¢ doktadnos$¢ 1 prawidlowosé
zastosowanych dziatan oraz wiarygodnosci wynikow,

— sprawdzenie rzetelnosci informacji przez poréwnanie jej z informacja pochodzaca z
innego zrodta,

— rozpoznawcze badanie probek losowych,

— analiza dokumentacji: dotyczacych wyplaty zwrotu podatku akcyzowego rolnikom
(wnioski wraz z zalacznikami, decyzje, listy wyptat), listy wynagrodzen i innych
dokumentow dotyczacych m.in. organizacji.

Analiza ryzyka:
- nie przestrzeganie zasad powszechnosci dostgpu do zwrotu czesci podatku akcyzowego,

- nie wyptacenie w ustawowym terminie osobom uprawnionym $wiadczen,
- nie przestrzeganie zasad okreslonych dla wyptaty stypendidéw socjalnych,



- nie kompletne prowadzenie dokumentacji dot. wniosku z zalacznikami, decyzji,
- wydatkowanie §rodkdéw nie zgodnie z przeznaczeniem.

Badanie procedur wydatkowania srodkow:

— badanie list ptac dotyczacych wyptaty wynagrodzen,

— badanie wnioskow o0 przyznanie stypendium socjalnego wraz z decyzjami
przyznajacymi stypendium,

— badanie czy przeprowadzano postgpowanie o zwrot czesci podatku akcyzowego,

— badanie procedur wewngtrznych zwiazanych z wyptata zwrotu.

Zwrot podatku akcyzowego

Szczegdlowa kontrole w zakresie wykorzystania dotacji przekazywanej przez Wojewode
Zachodniopomorskiego, przeprowadzono na losowo wybranej probie dokumentéw. Kontroli
poddano oryginaty dokumentoéw ksiegowych, tj. : wnioski o zwrot podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej wraz
zalacznikami, listy wyptat wynagrodzen, wyciagi bankowe, ktore potwierdzaja, ze Urzad
Miejski w Dobrzanach wydatkowat celowo $rodki z dotacji celowych, w okresie od 1
stycznia do 30 czerwca 2010 roku. Poniesione wydatki ujgte sa w ewidencji ksiggowej na
kartach wydatkow wg klasyfikacji budzetowe] z podzialem na dzial, rozdzial, paragraf.
Kwota wynikajaca z ewidencji ksiggowej jest zgodna z faktycznie poniesionymi wydatkami

przez UM w Dobrzanach.

Kontroli poddano wydane przez Urzad Miejski w Dobrzanach decyzje dotyczace przyznania
zwrotu cze$ci podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego
do produkcji rolnej przez producentéw rolnych z wojewodztwa zachodniopomorskiego oraz

pokrycie kosztow postgpowania w sprawie jego zwrotu poniesionych przez gming.

Kontrolujacy zapoznat si¢ z wnioskami o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju

napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej:



powierzchnia

ilos¢

Ip. wr?i?)tsaku Whnioskodawca uzytkow zakuorl)ie?Sego limit nr decyzji Fn. dgg;[/azji kmflgﬁu\:lg kx’;;?a?yo
rolnych napedowego

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 31/0/2010 AFF* D 9,5500 157,3280 698,11 | 3101/1/91/10 | 31/03/2010 133,73 133,73
2 28/03/2010 B K 11,8600 450,2330 866,97 | 3101/1/90/10 | 31/03/2010 382,70 382,70
3 31/03/2010 PNl = 155,2500 | 10 151,7570 11 348,78 | 3101/1/89/10 | 31/03/2010 8628,99 8628,99
4 31/03/2010 M R*** 2,2200 34,0900 162,28 | 3101/1/88/10 | 31/03/2010 28,98 28,98
5 31/03/2010 JEr O 4,5398 395,5190 331,86 | 3101/1/87/10 | 31/03/2010 336,19 331,86
6 30/03/2010 Nl Chid 234,4257 | 3631,7070 17 136,52 | 3101/1/86/10 | 31/03/2010 3 086,95 3 086,95
7 31/03/2010 PNl = 8,5800 486,2620 627,20 | 3101/1/85/10 | 31/03/2010 413,32 413,32
8 31/03/2010 Free R*** 27,8600 | 2 396,4900 2036,57 | 3101/1/84/10 | 31/03/2010 2 037,02 2 036,57
9 31/03/2010 G*** g*** 3,0000 113,5400 219,30 | 3101/1/83/10 | 31/03/2010 96,51 96,51
10 | 31/03/2010 E** DZ*** 17,3900 889,8840 1271,21 | 3101/1/82/10 | 31/03/2010 756,40 756,40
11 | 29/03/2010 N il 15,2100 | 1317,0680 1111,85| 3101/1/81/10 | 31/03/2010 1119,51 1119,51
12 | 30/03/2010 R*** R*** 48,0300 169,1810 3510,99 | 3101/1/80/10 | 31/03/2010 143,80 143,80
13 | 30/03/2010 G*** R*** 49,5100 | 1320,1170 3619,18 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 1122,10 1122,10
14 | 30/03/2010 pee AT 10,1100 848,1180 739,04 | 3101/1/79/10 | 30/03/2010 720,90 720,90
15 | 30/03/2010 Mx* Gre* 13,1900 656,2260 964,19 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 557,79 557,79
16 | 30/03/2010 Mxr G 19,7000 693,8180 1440,07 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 589,75 589,75
17 | 30/03/2010 T Me* 10,5600 219,9080 771,94 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 186,92 186,92
18 | 30/03/2010 S** RZ*** 2,1300 154,6090 155,70 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 131,42 131,42
19 | 30/03/2010 K R*** 46,3600 250,9400 3388,92 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 213,30 213,30
20 | 29/03/2010 D*** S*** 29,6100 | 1082,7840 2 164,49 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 920,37 920,37

Koto towieckie

21 | 29/03/2010 KNIEJA 72,6100 | 2059,8730 5307,79 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 1750,89 1750,89
22 | 29/03/2010 B K*** 21,5800 678,7480 1577,50 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 576,94 576,93
23 | 29/03/2010 Jrew pre 7,6800 271,1610 561,41 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 230,49 230,49
24 | 29/03/2010 AFH* SZF** 31,5500 501,8370 2306,31| 3101/1/79/10 | 31/03/2010 426,56 426,56




25 | 29/03/2010 Z¥* M 22,2000 409,1600 1622,82 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 347,79 347,79
26 | 25/03/2010 M K*** 53,0900 | 1141,1960 3880,88 | 3101/1/79/10 | 25/03/2010 970,02 970,02
27 | 25/03/2010 SF* K> 40,8200 | 1671,6650 2983,94 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 1420,92 1420,91
28 | 18/03/2010 B*** M*** 3,1900 283,9320 233,19 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 241,34 233,19
29 | 24/03/2010 L K> 26,4300 549,9860 1932,03 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 467,49 467,49
30 | 29/03/2010 L*** CZ*** 13,2900 251,8740 971,50 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 214,09 214,09
31 23/03/2010 Vs g 4,7400 407,6800 346,49 | 3101/1/79/10 | 31/03/2010 346,53 346,49
32 | 25/03/2010 H*** R*** 11,3000 702,9270 826,03 | 3101/1/79/10 | 29/03/2010 597,49 597,49
33 25/0/2010 B K> 8,7500 314,8380 639,63 | 3101/1/79/10 | 29/03/2010 267,61 267,61
34 | 26/03/2010 O*** K*** 15,3900 356,6900 1125,01 | 3101/1/79/10 | 29/03/2010 303,19 303,19
35 | 25/03/2010 M K*** 73,8700 | 4481,6380 5399,90 | 3101/1/79/10 | 29/03/2010 3 809,39 3 809,39
36 | 25/03/2010 M pre* 22,9000 | 1587,2920 1673,99 | 3101/1/79/10 | 29/03/2010 1349,20 1349,20
37 | 24/03/2010 P K 14,0800 414,3980 1029,25 | 3101/1/79/10 | 29/03/2010 352,24 352,24
38 | 24/03/2010 M*** M*** 5,6200 128,9700 410,82 | 3101/1/79/10 | 26/03/2010 109,62 109,63
39 | 24/03/2010 M*** SZ*** 39,1100 | 1320,3070 2858,94 | 3101/1/79/10 | 26/03/2010 1122,26 1122,26
40 | 23/03/2010 K [ 8,2000 642,0900 599,42 | 3101/1/79/10 | 26/03/2010 545,78 545,78
41 23/03/2010 e g 6,1200 384,4130 447,37 | 3101/1/51/10 | 26/03/2010 326,75 326,75
42 | 23/03/2010 JEEE L 17,6200 | 1 157,6240 1288,02 | 3101/1/79/10 | 26/03/2010 983,98 983,98
43 | 23/03/2010 M*** Zx% 19,5100 108,7660 1426,18 | 3101/1/79/10 | 26/03/2010 92,45 92,45
44 | 19/03/2010 e g 18,8100 114,6850 1375,01 | 3101/1/79/10 | 26/03/2010 97,48 97,48
45 | 24/03/2010 proex T 8,3100 390,6300 607,46 | 3101/1/79/10 | 26/03/2010 332,04 332,04
46 | 24/03/2010 VAL s 71,0300 | 4 000,0000 5192,29 | 3101/1/79/10 | 26/03/2010 3 400,00 3 400,00
47 | 24/03/2010 G*** pr* 35,2400 | 1000,0000 2576,04 | 3101/1/79/10 | 26/03/2010 850,00 850,00
2 576,05

48 | 22/03/2010 M K*** 7,1000 313,8870 519,01 | 3101/1/44/10 | 26/03/2010 266,80 266,80

razem: | 43 393,00




W wyniku kontroli dokumentacji zrodtowej ustalono, ze wszystkie faktury potwierdzajace
zakup paliwa zawieraja oSwiadczenie zgodnie z art. 6 ust 4 ustawy z dnia 10 marca 2006 roku
o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej (Dz. U. Nr 52, poz. 379), ze "przyj¢to w dniu ... do zwrotu czgsci podatku
akcyzowego". Na podstawie kontroli proby za badany okres 2010 roku stwierdzono, ze
wyplaty zwrotu czesci podatku akcyzowego dokonywano w dniach: 12 1 13 maja 2010 roku
(WB nr 92/2010), warto$¢ zwrotu 1 osoby uprawnione do zwrotu sa zgodne z wydanymi

decyzjami.

W kilku przypadkach stwierdzono btedy w zaokragleniach dotyczacych ustalenia limitu i
kwoty do wyptaty.

Stypendia dla uczniow

Zgodnie z Uchwata Rady Miejskiej w Dobrzanach, w sprawie ustalenia Regulaminu
udzielania pomocy o charakterze socjalnym dla uczniow zamieszkalych na terenie Gminy
Dobrzany. W uchwale zawarto informacjg, ze dopuszczalnymi formami pomocy sa:
stypendium szkole oraz zasilek szkolny. Warunkiem otrzymania stypendium szkolnego jest
trudna sytuacja materialna, wynikajaca z niskich dochodow na osobge w rodzinie, w
szczegdlnosci gdy w tej rodzinie wystgpuje bezrobocie, niepelnosprawnos¢, cigzka lub
dlugotrwala choroba, wielodzietnos¢, brak umiejetnosci wypekiania funkcji opiekunczo —
wychowawczych, alkoholizm lub narkomania, a takze gdy rodzina jest niepelna lub gdy
nastapito zdarzenie losowe. Uprawnionymi do otrzymania stypendium szkolnego sa:

a) uczniowie szkot publicznych 1 niepublicznych o uprawnieniach szko6t publicznych dla
miodziezy 1 dla dorostych oraz stuchacze publicznych kolegiow nauczycielskich,
nauczycielskich kolegiow jezykow obcych 1 kolegiow pracownikow shuzb
spotecznych do czasu ukonczenia ksztalcenia nie dtuzej niz do ukonczenia 24 roku
zycia,

b) wychowankowie publicznych i niepublicznych osrodkéw umozliwiajacych dzieciom i
miodziezy, o ktéorych mowa w art. 16 ust 7 ustawy o systemie oswiaty, a takze
dzieciom 1 milodziezy  upo$ledzonym  umystowo za  sprzgzonymi
niepetnosprawnosciami, realizacj¢ odpowiedniego obowiazku szkolnego 1 obowiazku

nauki do czasu ukonczenia realizacji obowiazku nauki,



c) uczniowie szkot niepublicznych nie posiadajacych uprawnien szkot publicznych dla

miodziezy i dla dorostych do czasu ukonczenia realizacji obowiazku nauki,

d) shichacze niepublicznych kolegiow nauczycielskich 1 nauczycielskich kolegiow

jezykow obcych do czasu ukonczenia ksztalcenia, nie dluzej jednak niz do ukonczenia

24 roku zycia.

Kontroli poddano wydane z upowaznienia Burmistrza Dobrzan decyzje dotyczace przyznania

pomocy materialnej dla uczniow na zakup podrg¢cznikéw, przybordéw szkolnych, pomocy

dydaktycznych oraz strojow sportowych. Przedmiotowe, poddane kontroli decyzje posiadaja

numery:
numer dochdd na
decyzji kwota cztonka

Ip. USC.9120 | data wydania | Wnioskodawca Uczen Szkota stypednium rodziny

1 30/10 10/11/2010 AxEx DR*E M*H* D*k* Lsgcszteacriiirij 375,80 322,74
2 29/10 10/11/2010 AFF* DFxk D¥** D*** Z:fczséiirr%;:id 375,80 322,74
3 28/10 10/11/2010 SRl Chlal D*** G*** | oHP Gimnazjum 375,80 202,75
4 27/10 10/11/2010 EX** BX** D*** pH** ZSnrl 375,80 287,74
5 27/10 10/11/2010 Xk pHx* WH** grkx 757 375,80 287,74
6 26/10 15/11/2010 B¥** D ** pX¥* D**x Policealne LO odmowa 369,46
7 25/10 10/11/2010 D¥** prx* D*** F*** | oHP Gimnazjum 375,80 233,23
8 25/10 10/11/2010 D¥** prx* M**% F**% 1 5Up Gimnazjum 375,80 233,23
9 24/10 10/11/2010 M*** G*** KH** Grx* ZSB-T 375,80 145,51
10 23/10 10/11/2010 GX** GZ*** AX*E G7 ¥k ZSnr2 375,80 328,50
11 23/10 10/11/2010 GX** GZ*** D¥** GZ*** Z5nr2 375,80 328,50
12 22/10 10/11/2010 (Chlabll Gl K*** K*** | Gimnazjum nr 4 375,80 167,67
13 21/10 10/11/2010 (Chlabll Gl M*EE CHH* ZSB-T 375,80 167,67
14 20/10 10/11/2010 AKEE A (Gl Gk ZSnri 375,80 339,21
15 19/10 15/11/2010 N*E* Gk [xk REHE T0$ odmowa 361,25
16 18/10 10/11/2010 [ HE QA K JHAH REAK zSnri 375,80 45,50
17 17/10 10/11/2010 MPFHE | Hoxk M *E xkx ZSnrs 375,80 288,66
18 16/10 10/11/2010 M* %% R*** SH*X RA*X ZSnrs 375,80 87,33
19 15/10 10/11/2010 B k* Gxkx M H* Gk ZSB-T 375,80 197,00
20 14/10 10/11/2010 AXFH BRAK JREX BREX Lo 375,80 242,86
21 14/10 10/11/2010 AXF* BRAK SH** gR*x ZSB-T 375,80 242,86
22 13/10 10/11/2010 SHkX prokx [ *E prkx B 375,80 195,50
23 12/10 10/11/2010 | WH*¥* Wk | ek Rk ZSnrs 375,80 170,50
24 11/10 10/11/2010 AxE* pRAk MP* %% pokex TAIK 375,80 182,85
25 10/10 10/11/2010 [xk GHxk Pk Ghxk Tz 375,80 132,17
26 9/10 10/11/2010 JHEE GHAX M* ¥ Gkxk ZSnrs 375,80 121,85




27 9/10 10/11/2010 JEEE GHAX JEHE GHAX ZSnré6 375,80 121,85
28 8/10 10/11/2010 TH*E RE** [xk REHE zsznr1 375,80 271,64
29 7/10 10/11/2010 Z¥X* prEX N* ok pkxck ZSB-T 375,80 251,71
30 6/10 10/11/2010 ¥k pkxx D¥** pxkx ZSB-T 375,80 289,60
31 5/10 10/11/2010 EX** Whx* Pk WH*x OHP OSIW 375,80 319,38
32 4/10 10/11/2010 [¥¥* pkx [k ¥* pkx Tl 375,80 304,39
33 3/10 10/11/2010 EH** px** Pk prokx ZSB-T 375,80 24,50
34 2/10 10/11/2010 M** Gxxk M* % Gkxk ZSB-T 375,80 324,77
35 1/10 10/11/2010 B¥** [ *** EX** D¥** 7S CKP 375,80 295,50
razem 12 401,40

Decyzje te zostaly wydane na podstawie zlozonych wnioskéw, wraz z zalaczonymi

wymaganymi dokumentami:

Wydatki poniesione w powyzszych paragrafach klasyfikacji budzetowej zgodne byly z
zapisami na kontach 130-(...)-(...) prowadzonymi do klasyfikacji budzetowej zgodnie z
zalacznikiem do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie

szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i1 rozchodow praz $rodkow

whniosku,

zaswiadczeniami o nauce,

zaswiadczeniami o wysokosci dochodow.

oswiadczeniami o dochodzie na 1 cztonka rodziny,

zaswiadczeniami z OPS o korzystaniu ze §wiadczen,

pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207).

oswiadczeniami o braku innych dochoddéw anizeli wskazane w zatacznikach do




II1.1. Ocena przestrzegania procedur procesow zwiqzanych 7 udzielaniem 7 budietu gminy
dotacji na realizacje zadan gminy

Zakres przedmiotowy:

Procedury konkursowe, zawierane umowy, rozliczenia uméw w 2010 roku.
Zakres podmiotowy:

Kontrola objgto Urzad Miejski w Dobrzanach

Metodyka kontroli zarzqdczej:

zapoznanie si¢ z dokumentami,

— uzyskiwanie wyjasnien 1 informacji od pracownikéw jednostki, w ktorej jest
przeprowadzona kontrola,

— rekonstrukcja wydarzen lub obliczen pozwalajaca oceni¢ doktadno$¢ 1 prawidlowosé
zastosowanych dziatan oraz wiarygodnosci wynikow,

— sprawdzenie rzetelnosci informacji przez poréwnanie jej z informacja pochodzaca z
innego zrodla,

— rozpoznawcze badanie probek losowych lub catej populacji

— analiza dokumentacji: dotyczacych przeprowadzonego postgpowania konkursowego,

sprawozdan 1 innych dokumentéw dotyczacych m.in. organizacji.

Analiza ryzyka:

- realizacja 1 zlecenie zadan niezgodnie z przyjgtym programem,

- nie przestrzeganie zasad powszechnosci dostepu do procedury konkursowe;,
- nie wyplacenie w terminie naleznych kwot dotacji,

- wydatkowanie §rodkdéw nie zgodnie z przeznaczeniem.

Badanie procedur wydatkowania srodkow:

— badanie czy przeprowadzano postgpowanie na wykonanie zadania publicznego,
— badanie procedur wewngtrznych zwigzanych z przeprowadzeniem procedury
konkursowej,

— badanie zgodnos$ci ponoszonych wydatkéw w odniesieniu do realizowanego zadania 1
zaplanowanych celow.

Podjete dziatania i zastosowane techniki przeprowadzania kontroli:

Kontrolujacy zapoznali si¢ z Uchwala nr XXVIII/288/09 Rady Miejskiej w Dobrzanach z
dnia 7 pazdziernika 2009 roku w sprawie przyjgcia ,,Programu i zasad wspotpracy Gminy
Dobrzany z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi
dzialalno$¢ pozytku publicznego na rok 2010”. Zgodnie z Uchwala celem Programu jest

skuteczne 1 oszczgdne wykonywania zadan publicznych, zwigkszenie aktywnosci



spolecznosci lokalnej, wspieranie jej inicjatyw 1 dzialan, zapewnienia jak najlepszych
warunkow do dzialania. Budowa 1 umacnianie $wiadomosci spolecznej odpowiedzialnosci za
swoje otoczenie 1 lokalna wspdlnotg. Tworzenie wspoOlpracy opartej na wzajemnym

partnerstwie, uczciwej konkurencji 1 jawnosci.

Ponadto w programie okreslono informacje, ze wysokos$¢ $rodkow przewidzianych na
realizacj¢ zadan programowych, a w szczegdlnosci na zlecenie zadan Gminy organizacjom
pozarzadowym, zostanie okreslona w budzecie na rok 2010. Przekazanie srodkow nastapi po
zawarciu stosownej umowy na realizacj¢ zadania publicznego. Dotacja na realizacje zadan

przez organizacje pozarzadowe nie moze by¢ udzielana na:

a. dotowanie przedsigwzig¢, ktore sa finansowane z budzetu Gminy lub jego funduszy

celowych na podstawie przepisoOw szczegdlnych,

b. pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsigwzig¢ oraz refundacje kosztow,
c. budowe, zakup budynkow lub lokali, zakup gruntéw,

d. dziatalno$¢ gospodarcza podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego,
e. udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym,

f. dzialalnos¢ polityczna lub religijna,

g. 1nne cele nie zwigzane z realizacja zadan publicznych.

Zadania przewidziane do realizacji w 2010 roku:

W zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu poprzez:

1. Szkolenie dzieci i mlodziezy w dziedzinach sportowych,

2. Organizowanie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych i wspdtzawodnictwa sportowego
szkot,

3. Organizowanie zawodow sportowych oraz ogolnie dostgpnych imprez sportowo -
rekreacyjnych na terenie gminy,

4. Udzial w imprezach i1 zawodach sportowych dzieci 1 milodziezy o zasiggu
regionalnymi 1 ogélnopolskim,

5. Organizowanie imprez sportowych promujacych gming.



W zakresie kultury

1) Wspieranie Dzialalnosci kulturalnej poprzez dofinansowanie wystaw, konkursow,
przegladow imprez okoliczno$ciowych oraz innych dzialan podejmowanych przez

organizacje pozarzadowe,

2) Dziatania zmierzajace do podtrzymywania 1 wzbogacania dzialalno$ci artystycznej

tworcOw - amatorow,

3) Wspomaganie rozwoju 1 integracji spotecznosci lokalnej poprzez wspieranie dziatalnosci o
charakterze kulturalnym Kot Gospodyn Wiejskich, Ochotniczej Strazy Pozarnej na rzecz

spotecznosci lokalne;.

4) Wspieranie dziatan z zakresu dziedzictwa kulturowego 1 ochrony zabytkow .

W zakresie ochrony srodowiska
1) Wspieranie zadan na rzecz edukacji ekologiczne;,

2) Wspieranie akcji ,,Sprzatanie §wiata - 2010”

W zakresie ochrony zdrowia

1) Dzialania wspomagajace 1 promujace zdrowy styl zycia, adresowane w szczeg6lnosci do
dzieci 1 mlodziezy w tym wszelkiego rodzaju konkursy, pikniki, programy 1 inne formy

aktywizujace ta grupg odbiorcow,

2) Profilaktyka i1 rozwigzywanie probleméw uzaleznien realizowana w ramach Gminnego
Programu Profilaktyki 1 Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych okreslajacego $rodki 1

szczegbtowe zadania podejmowane i realizowane w tym obszarze,

3) Organizowanie obozow profilaktycznych 1 terapeutycznych oraz innych form wypoczynku

dzieci i mlodziezy.



W zakresie edukacji, wypoczynku dzieci i mtodziezZy

1) Wspieranie organizacyjno - finansowe roznorodnych form wypoczynku zimowego 1

letniego dzieci 1 mlodziezy z terenu Gminy Dobrzany,

2) Wspieranie spofecznych inicjatyw mlodziezowych, wspieranie organizowania zajgcé

dodatkowych i zaje¢ opiekunczo - wychowawczych,

3) Wspomaganie wymiany doswiadczen zawodowych srodowiska o$wiatowego.

W zakresie pomocy spolecznej

1) Wspomaganie dziatan zwiazanych z niesieniem pomocy osobom i rodzinom, ktore z
roznych przyczyn znalazty si¢ w trudnej zyciowej sytuacji,

2) Wspomaganie wszelkiego rodzaju akcji charytatywnych na rzecz oséb samotnych,
najubozszych 1 niedostosowanych spotecznie,

3) Wspolorganizowanie imprez S$rodowiskowych majacych na celu integracjg
niepetnosprawnych ze spotecznoscia lokalna,

4) Pomoc w organizacji spotkan przedswiatecznych dla osdb samotnych, najubozszych 1
niedostosowanych spotecznie,

5) Zapewnienie ustug opiekunczych osobom, ktére z powodu wieku, choroby lub innych
przyczyn wymagaja pomocy innych osob, a sa jej pozbawione,

6) Wspomaganie dziatah na rzecz dzieci z rodzin najubozszych 1 niewydolnych

spotecznie poprzez organizacj¢ roznorodnych wycieczek, spotkan, pomocy rzeczowej

itp.

Zarzadzeniem nr 80/09 Burmistrza Dobrzan z dnia 24 listopada 2009 roku w sprawie
ogloszenia konkurséw na wykonanie zadan publicznych Gminy Dobrzany w 2010 roku w

zakresie kultury fizycznej 1 sportu, ogloszono otwarty konkurs ofert.

Zgodnie z ogloszeniami kwoty przeznaczone na realizacj¢ poszczegdlnych zadan
przewidziane w budzecie Gminy Dobrzany na 2010 rok, to w zakresie upowszechniania
kultury fizycznej 1 sportu, kwota: 140.000,00 zt, w tym:

- na realizacj¢ zadania w Dobrzanach, kwota: 115.000,00 zt,



- na realizacj¢ zadania w Szadzku, kwota: 20.000,00 zt,

- na realizacj¢ zadania w Bytowie, kwota: 5.000,00 zt.

W gloszeniach okreslono nastgpujace warunki i zasady sktadania ofert:
a) w konkursie moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty
wymienione w ustawie, ktore tacznie spetniaja nastepujace kryteria:
v' posiadaja doswiadczenie w realizacji niniejszych zadan,
v’ prowadza dzialalno$¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem,
v" dysponuja odpowiednio wykwalifikowana kadra zdolna do realizacji zadania,
v’ przedstawig prawidlowo sporzadzona oferte zgodnie z zasadami uczciwej
konkurencji, gwarantujaca wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny
1 terminowy;
b) podmiot wnioskujacy o przyznanie srodkow powinien ztozy¢ ofert¢ zawierajaca:
v’ szczegblowy zakres rzeczowy zadania proponowanego do realizacji,
v' termin i miejsce realizacji zadania,
v’ kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji zadania,
v informacje o wczesniejszej dzialalno$ci podmiotu skfadajacego oferte w
zakresie, ktoérego dotyczy zadanie,
v informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajacych
wykonanie zadania, w tym o wysokos$ci srodkéw finansowych uzyskanych na
realizacj¢ zadania z innych Zrddet,

v' deklaracje o zamiarze odplatnego lub nieodptatnego wykonania zadania.
Termin realizacji zadan do 31 grudnia 2010 roku.
Termin skladania ofert wyznaczony zostat na dzien 23 grudnia 2009 roku do godz. 15.00.

W ogloszeniu o konkursie zawarto kryteria oceny ofert, ktore nie odpowiadaja swoja trescia

karcie oceny oferty.

Ogloszenie o otwartym konkursie ofert opublikowane zostalo w nastgpujacy sposob:
- poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Dobrzanach w dniu

24.11.2009 r.,



- na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Dobrzanach: www.bip.dobrzany.pl w dniu

24.11.2009 r.,

- w dzienniku lokalnym.

Zarzadzeniem nr 1/2010 Burmistrza Dobrzan z dnia 4 stycznia 2010 roku powotana zostata
Komisja Konkursowa w sktadzie:

Pan Jan Prosciak — przewodniczaca Komisji,

Pani Maria Rychter — Cztonek Komisji,

Pani Grazyna Koczot — Czlonek Komisji,

Pani Renata Bylewska — Cztonek Komisji,

Pani Anna Wiszniewska — Cztonek Komisji.

Z Protokolu komisji konkursowej powotanej do przeprowadzenia postgpowania
konkursowego na realizacj¢ zadan w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu,
wynika, ze w dniu 5 stycznia 2010 roku Komisja przeprowadzita postgpowanie majace na
celu rozstrzygniecie ogloszonego konkursu ofert. W protokole stwierdzono, ze wplyngly

nastepujace oferty:

- upowszechnianie kultury fizycznej 1 sportu:

Numer oferty Podmiot/organizacja Kwota Kwota przyznana
wnioskowana
1 Miejski Klub Sportowy ,,ZORZA” Dobrzany 115.000,00 zt 115.000,00 zt
2 Wiejski Klub Sportowy SATURN Szadzko 20.000,00 zt 20.000,00 zt
3 Stowarzyszenie Wsi Suliborz 5.000,00 zt 5.000,00 zt

Zgodnie z ustaleniami zawartymi w protokole wszystkie ztoZzone oferty spelnialty wymagania
okreslone w ogloszeniu, w zakresie wymaganych zatacznikdéw i zlozone byly na wymaganych

drukach.

Gmina Dobrzany zawarla pisemne umowy na realizacj¢ zadan publicznych w zakresie
upowszechniania kultury fizycznej 1 sportu:
- umowa nr 6/10 z dnia 28/01/2010 r. Stowarzyszenie Wsi Suliborz: 5.000,00 zt
- umowa nr 5/10 z dnia 28/01/2010 Wiejski Klub Sportowy SATURN Szadzko
20.000,00 zt




- umowa nr 4/10 z dnia 11/01/2010 r. Miejski Klub Sportowy ZORZA Dobrzany
115.000,00 zt.

W podpisanych umowach zawarto migdzy innymi nastgpujace regulacje:

- zasady przekazania dotacji na rzecz podmiotu realizujacego zadanie publiczne,

- zobowiazanie wykonawcy do wykorzystania srodkoéw finansowych zgodnie z celem na jaki
je uzyskat,

- zobowiazanie wykonawcy zadania do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo
— ksiggowej zadania,

- zasady sprawowania kontroli nad realizacja zadania,

- zasady sporzadzania sprawozdawczos$ci z realizowanego zadania wraz z terminami ich
zlozenia,

- zasady zwrotu niewykorzystanych kwot dotacji,

- zasady wypowiedzenia umowy dotacji,

- zasady zwrotu dotacji w przypadku wykorzystanie jej w sposdb niezgodny z zalozonym

celem.

Whioski:

1. Wprowadzi¢ wewnetrzng procedure weryfikacji zloZonych sprawozdan z realizacji
zleconych do wykonywania zadan pod wigledem formalno — rachunkowym oraz
merytorycznym wraz z potwierdzeniem dokonanej analizy zloZonych ofert.

2. Rozwaziy¢ mozliwosé okreslenia w ogloszeniu konkursu: punktowych kryteriow
merytorycznych rozpatrywania ofert tak aby karty oceny ofert zawierajgce kryteria
oceny ofert pokrywaly si¢ z kryteriami okreslonymi w ogloszeniu otwartego

konkursu ofert.



IV.1. Ocena procesow wydatkowania Srodkow na wynagrodzenia i pochodne od
wynagrodzen oraz rozliczenia 7 pracownikami.

Zakres przedmiotowy:

- wyptata wynagrodzen 1 pochodnych,
- wydatki biezace ponoszone przez kontrolowane jednostki.

Zakres podmiotowy:

» Placoéwki oswiatowe Gminy Dobrzany.

Metodyka kontroli zarzqdczej:

— zapoznanie si¢ z dokumentami,

— uzyskiwanie wyjasnien 1 informacji od pracownikéw komorki, w ktorej jest
przeprowadzona kontrola,

— rekonstrukcja wydarzen lub obliczen pozwalajaca oceni¢ doktadno$¢ 1 prawidlowosé
zastosowanych dzialan oraz wiarygodnosci wynikow,

— sprawdzenie rzetelnosci informacji przez poréwnanie jej z informacja pochodzaca z
innego zrodta,

— rozpoznawcze badanie probek losowych,

— analiza dokumentacji: dotyczacych list plac, angazy, rozliczeh godzin
ponadwymiarowych, rozliczen z ZUS, wydatkow biezacych i innych dokumentoéw
dotyczacych m.in. organizacji.

Analiza ryzyka:

- nie przestrzeganie zasad ustalania wynagrodzenia,

- wyplata wynagrodzen nie zgodnie z angazami,

- nie terminowe regulowanie zobowiazan wobec pracownikow 1 ZUS,

- wydatkowanie srodkow nie zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym,

- zaciaganie zobowiazan ponad srodki finansowe zapewnione w planie finansowym,

- wydatkowanie srodkdw w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczgdny 1 terminowy,

Badanie wydatkow na wynagrodzenia i pochodne:

— badanie czy prawidlowo ustalono wysoko$¢ wynagrodzenia,

— badanie procedur wewngtrznych zwigzanych z wyptata wynagrodzen,

— badanie prawidlowosci prowadzenia dokumentacji pracowniczych (pod katem
formalnym 1 prawnym),

— badanie celowos$ci wydatkowanych srodkow,

— badanie terminowos$ci regulowania zobowigzan.



Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

Kontrolujacy zapoznali sig z:

a) rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 marca 2009 roku zmieniajacym

rozporzadzenie w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego

nauczycieli,

ogolnych warunkOéw przyznawania

dodatkéw do

wynagrodzenia

zasadniczego oraz wynagradzania za pracg w dniu wolnym od pracy Dz. U. Nr 52, poz.

422);

b) Uchwala nr XXII/220/09 Rady Miejskiej w Dobrzanach z dnia 13 lutego 2009 roku w

sprawie ustalenia regulaminu okreslajacego wysoko$¢ stawek oraz szczegdtowe warunki

przyznawania nauczycielom zatrudnionym w szkolach, przedszkolu i innych placowkach

oswiatowych prowadzonych przez Gming Dobrzany (...).

Kontroli poddano nastgpujace listy wyptat:

Rozliczenie list pltac za 2010 rok Zespot Szkot w Dobrzanach

oznaczenie listy okres . data . Sprawdzenia ptaca
wynagrodzenia sporzadzenia

06/10/2010 pazdziernik 25/10/2010 F-R, M, GK, KJ | ogotem: 253 306,30
05/10/2010 pazdziernik 25/10/2010 F-R, M, GK, KJ | zasadnicze 133 787,92
04/10/2010 pazdziernik 25/10/2010 F-R, M, GK, KJ | stazowy 21 891,42
02/10/2010 pazdziernik 25/10/2010 F-R, M, GK, KJ | funkcyjny 4 590,00
03A/10/2010 pazdziernik 11/10/2010 F-R, M, GK, KJ | wiejski 12 710,84
03B/10/2010 pazdziernik 11/10/2010 F-R, M, GK, KJ | wychowawstwo 3 528,00
02/10/2010 pazdziernik 11/10/2010 F-R, M, GK, KJ | motywacyjny 11 309,33
01/10/2010 pazdziernik 29/09/2010 F-R, M, GK, KJ |nagrody 37 242,00
zasitek chrobowy 1 838,47

specjalizacyjne 30,00

bhp 120,00

opiekun chorobowe 201,04

opiekun 210,00

proprawa 373,08

choroba ZUS 1437,82

mieszkaniowy 3 050,00

trudne 635,42

jubileusz 5919,20

godziny ponadwymiarowe 14 431,76

5/11/2010 listopad 24/11/2010 F-R, M, GK, KJ | ogotem: 157 575,60
4/11/2010 listopad 24/11/2010 F-R, M, GK, KJ | zasadnicze 82 853,00
3/11/2010 listopad 24/11/2010 F-R, M, GK, KJ | funkcyjny 4 523,54
2/11/2010 listopad 24/11/2010 F-R, M, GK, KJ | stazowy 21 891,42
1A/11/2010 listopad 02/11/2010 F-R, M, GK, KJ | wiejski 12 547,58
1/11/2010 listopad 02/11/2010 F-R, M, GK, KJ |bhp 120,00




motywacyjny 9 645,37
opiekun 627,67
wychowawstwo 3 584,00
trudne 635,42
opieka chorobowa 135,46
choroba ZUS 1 886,24
chorobowe 2 776,29
szpital 178,20
mieszkaniowy 3 000,00
specjalizacyjne 30,00
poprawa 373,08
godziny ponadwymiarowe 12 768,33
6/12/2010 grudzien 23/12/2010 F-R, M, GK, KJ | ogotem: 218 901,56
5/12/2010 grudzien 23/12/2010 F-R, M, GK, KJ |zasadnicze 138 219,81
4/12/2010 grudzien 23/12/2010 F-R, M, GK, KJ | funkcyjny 4 590,00
3/12/2010 grudzien 23/12/2010 F-R, M, GK, KJ | stazowy 21 705,54
2/12/2010 grudzien 30/11/2010 F-R, M, GK, KJ | wiejski 12 564,43
1/12/2010 grudzien 30/11/2010 F-R, M, GK, KJ | wychowawstwo 3 644,00
motywacyjny 9 766,65
bhp 120,00
nagroda jubileuszowa 3 418,84
chorobowe 657,48
opiekun 347,67
urlop 182,28
specjalizacyjne 30,00
art. 188 490,88
mieszkaniowy 3 000,00
trudne 635,42
godziny ponadwymiarowe 19 155,48
poprawa 373,08
Analizie poddano nastg¢pujace pozycje z list plac:
Zespot Szkéf w Dobrzanach, lista pfac za miesiac pazdziernik 2010 r.
Wynagrodzenie sumy kontrolne obciazenia poza ustaw.
zasadnicze Wystuga dodatki brutto/do wyptlaty KZP ZFM PZU/Inne inne
1 2 3 4 5 6 7 8
3131,94 21,00 0,00 43,95 0,00
2 383,00 428,94 320,00 I R
1 740,00 0,00 0,00 43,95 0,00
1 620,00 0,00 120,00 o R
3 129,60 121,00 0,00 131,85 0,00
2 383,00 476,60 270,00 rovoesl |||
1 822,00 21,00 0,00 0,00 0,00
1 822,00 0,00 0,00 a0l ||
2 099,00 209,90 220,00 2 528,90 0,00 0,00 0,00 0,00
1 833,79
1 124,58 0,00 0,00 0,00 0,00
1 081,33 43,25 0,00 o006 | | 1
2451,13 321,00 84,00 43,95| 23,83
1 891,20 476,60 83,33 Usasol |||




279900 | 419,85 | 240,00 345885] 321,000 84,00 43,95 27,99

199900 | | ]

238300 | 476,60 | 100,00 2 959,60 0,00 0,00 0,00{ 0,00

cio0l ||

238300 | 476,60 | 150,00 3009,60| 21,00 0,00 43,95 23,83

o7 |

238300 | 476,60 | 247,00 3.106,60| 321,00 84,00 43,95 23,83

17865 ||

198583 | 198,58 | 120,00 2304411 21,00| 0,00 43,95 19,85

szl |

2383,00 | 476,60 | 270,00 3129604 0,00 126,00 43,95 23,83

2053700 ||

2383,00 | 476,60 | 300,00 3159.601 321,00 0,00 72,00 23,73

isste0| ||

2 099,00 0,00 0,00 2.099,00 0,00 0,00 43,95 0,00
1 485,26

2383,00 | 42894 | 220,00 3031,94 0,00 0,00 43,95 23,83

2| |

115181 | 23036 | 120,00 1502,17 0,00 0,00 43,95| 0,00

roze2| ||

163256 | 0,00 0.00 1632,56| 101,00 0,00 0.00] 000

to204| |

2383.00 | 476.60 0.00 2859.60| 321.00| 84,00 4395 0,00

te09s2| ||

238300 | 476,60 | 270,00 3129,60| 321,00 0,00 43,95 23,83

18870 || ]

238300 | 476,60 | 100,00 2959,60] 321,001 84,00 72,00{ 0,00

testool |||

2799,00 | 559,80 | 250,00 3.608,80 0,00 84,00 65,00 27,99

2a380] ||

279900 | 47583 | 270,00 3544,83|  321.00] 168,00 4395| 27,99

togos0| | |

238300 | 486,60 | 270,00 3 139,60 0,00 0,00 43,95| 0,00

o253 ||

1191,50 | 23830 0,00 1429,80 21,00 0,00 43,95| 10,72
940,06

279900 | 559,80 0,00 3358801 21,00 0,00 43,95 27,99

2332 |

238300 | 476,60 | 240,00 3099.60f 321,00) 84,00 43,95 23,83

175305 |

2383,00 | 476,60 | 270,00 3129.60f 0,00 84,00 43,95 23,83

2005700 |||

2799,00 | 475,83 | 1700,00 497483 0,00 0,00 75,00 0,00
3 457,44

2799,00 | 559,80 | 4 390,00 7.74880| 21,00 126,00 65,00 27,99

sase7| | |

238300 | 476,60 | 950,00 3 809,60 0,00 0,00 43,95| 0,00

23049 ||

2383.00 | 47660 | 301,00 3 160,60 0,00 84,00 72.00| 23.83

2os000 | |1

238300 | 476,60 | 100,00 2 959,60 0,00 84,00 43,95 23,83

1977,21




2 383,00 476,60 100,00 2 959,60 21,00 0,00 43,95 23,83
2 040,21

2 383,00 21447 300,00 289747 321,00 0,00 55,00 23,83

1e8538( | 4

2 383,00 238.30 180,00 2 801,30 321,00 0,00 43,95 23,83

te29901( | 4

2 383,00 476,60 0,00 2 859,60 0,00 84,00 43,95 23,83

19669 | 4 4

2 383,00 476,60 340,00 3199,60 0,00 0,00 43,95 23,83

222768 |

2 099,00 209.90 520,00 2 828,90 0,00 0,00 43,95 20,99

197242 4

1 632,56 244,88 0,00 1 877,44 101,00 0,00 0,00 0,00

127324 4

132333 264.67 0,00 1 588,00 321,00 126,00 72,00 11,91

596,04 ]

2 099,00 180,00 0,00 2 279,00 0,00 0,00 55,00 0,00

159955( | 4

2 383,00 38128 340,00 3104,28 0,00 0,00 0,00 0,00

223461 4 4

2 383,00 476,60 370,00 3229,60 0,00 84,00 43,95 0,00
2 189,06

2 799,00 559.80 180,00 3 538,80 221,00 84,00 43,95 27,99

215486(

2 383,00 190,64 620.00 3193,64 321,00 210,00 43,95 23,83

1e9300f | 44

2 383,00 476,60 260,00 3119,60 321,00 84,00 65,00 23,83

L74581( 4 4

2 039,00 0,00 120,00 2 159,00 21,00 0,00 43,95 0,00

150537( | 44

1 853,44 370,69 130,00 2 354,13 0,00 84,00 65,00 9,26

150230f 4 4

1 019,50 203.90 130,00 1353,40 0,00 84,00 43,95 10,20

8459( | 4

2 383,00 476,60 159,00 3 018,60 321,00 126,00 43,95 23,83

165953 | 4 4

1270.93 476,60 1 127.82 2 875,35 321,00 84,00 43,95 0,00

16823 | 4 4

2 383,00 238.30 1 100,00 3721,30 21,00 0,00 43,95 0,00

259416 ]

2 099,00 104,95 314,00 2 517,95 21,00 0,00 0,00 0,00

tgo,ia9f 4 4

1 592,90 0,00 298,00 1 890,90 21,00 0,00 43,95 0,00

148393 | 4

2 383,00 476,60 249,00 3 108,60 321,00 84,00 43,95 0,00

178304 | 4

2 383,00 476,60 249,00 3 108,60 321,00 84,00 43,95 23,83

175921f 4

2 383,00 476,60 249,00 3 108,60 321,00 84,00 43,95 23,83

1759,21




Administracja i obstuga:

131,70 0,00 212,17 343,87 0,00 0,00 0,00 0,00

32581 0

303,10 0,00 0,00 303,10 0,00 0,00 0,00 0,00

295,10 | 4

439,00 0,00 0,00 439,00 0,00 0,00 0,00 0,00

376,89 | 0 ]

1 397,50 279.50 0,00 1 677,00 0,00 0,00 0,00 0,00
123483 | 1

1 988,00 258,44 250,00 2 496,44 321,00 0,00 43,95 0,00
135735 | ]

1 988,00 377.72 100,00 2 465,72 21,00 84,00 87,90 0,00
150328 | 0

2 666,00 533.20 750,00 ; ?4512,?(1) 621,00 126,00 43,95 0,00

Ponadto sprawdzono przekazywanie skladek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenia
zdrowotne, na Fundusz Pracy i Gwarantowany Fundusz Swiadczen Pracowniczych za
miesigce:
— pazdziernik 2010 roku, skladki naliczone w wysokosci: 93.226,18 zt (za 65
osob), przekazano w dniu 27 pazdziernika 2010 roku, WB nr 153/2010,
raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia 25 pazdziernika 2010 roku,
— listopad 2010 roku, skfadki naliczone w wysokosci: 76.717,22 zt (za 65 0sob),
przekazano w dniu 25 listopada 2010 roku, WB nr 167/2010, raporty imienne
ZUS P RCA sporzadzono dnia 1 grudzien 2010 roku,
— grudzien 2010 roku, skfadki naliczone w wysokos$ci: 82.642,14 zt (za 64
osoby), przekazano w dniu 27 grudnia 2010 roku, WB nr 185/2010, raporty
imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia 3 stycznia 2011 roku.

Pobrane zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych odprowadzano do wiasciwego
urz¢du skarbowego w terminie okreslonym w art. 38 ust 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku
o podatku dochodowym od os6b fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14 poz. 176 ze zm.). Skfadki

na ubezpieczenie zdrowotne 1 ubezpieczenia spoteczne oraz na Fundusz Pracy odprowadzano



do wilasciwego Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych w terminach okreslonych w art. 87 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164 poz. 1027 ze zm.) oraz w art. 47 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z

2007 r. Nr 11 poz. 74 ze zm.).

Wydatki poniesione w powyzszych paragrafach klasyfikacji budzetowej zgodne byly z
zapisami na kontach 130-(...)-(...) prowadzonymi do klasyfikacji budzetowej zgodnie z
zalacznikiem do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow praz $rodkow

pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207).



V.2. Ocena procesow wydatkowania srodkow na wydatki bieZqce i wynagrodzenia Gminnej

Biblioteki Publicznej w Dobrzanach.

Zakres przedmiotowy:

- wydatki biezace realizowane w 2010 roku,

Zakres podmiotowy:

Kontrola objgto nastgpujace jednostki: Gminna Biblioteka Publiczna w Dobrzanach. Uchwata
nr XXIII/221/09 Rady Miejskiej w Dobrzanach z dnia 25 marca 2009 roku w sprawie
utworzenia samodzielnej instytucji kultury pod nazwa Gminna Biblioteka Publiczna w
Dobrzanach zatwierdzono Statut GBP w Dobrzanach. Zgodnie ze statutem do podstawowych
zadan Biblioteki nalezy:

+ w zakresie rozwijania i zaspokajania potrzeb czytelniczych:
a. gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie 1 ochrona materialow
bibliotecznych, ze szczegdlnym uwzglednieniem materiatdw dotyczacych

wilasnego regionu,

b. udostgpnianie zbiorow bibliotecznych na miejscu, wypozyczanie na zewnatrz
oraz prowadzenie wypozyczen migdzybibliotecznych,

c. prowadzenie dzialalnosci bibliograficznej, dokumentacyjnej, edukacyjnej 1
popularyzatorskiej,

d. organizowanie czytelnictwa 1 udostgpnianie materialdw bibliotecznych
mieszkancom Gminy,

e. wspoldziatanie z bibliotekami innych sieci, instytucjami upowszechniania
kultury, organizacjami i stowarzyszeniami w rozwijaniu potrzeb o§wiatowych i

kulturalnych spoteczenstwa Gminy,

f. tworzenie 1 udostgpnianie baz danych katalogowych, bibliograficznych 1
faktograficznych,

g. organizowanie 1 prowadzenie réznych form pracy z czytelnikiem, stuzacych
popularyzacji ksiazki, sztuki 1 nauki oraz upowszechnianiu dorobku
kulturalnego Gminy,

4+ w zakresie upowszechnia wiedzy oraz rozwoju kultury:

a. ksztaltowanie wzorcow aktywnego uczestnictwa w kulturze,

b. tworzenie warunkow do rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego oraz
zainteresowania wiedza i sztuka,



c. integrowanie spofecznosci lokalnej 1 wspieranie lokalnych inicjatyw
kulturalnych,

d. zespolowego uczestnictwa w kulturze, w tym ustalanie rocznego
harmonogramu imprez kulturalnych o zasiggu gminnym 1 migdzygminnym,

e. prowadzenie r6znorodnych form edukac;ji kulturalnej,
f.  wspolpraca ze Swietlicami wiejskimi,
g. uczestnictwo w promocji Gminy.

Ponadto Biblioteka moze podejmowacé inne dziatania wynikajace z potrzeb $rodowiska
lokalnego oraz prowadzi¢ dziatalno$¢ ponadlokalng na podstawie odrgbnie zawartych uméw.

Metodyka kontroli zarzqdczej:

— zapoznanie si¢ z dokumentami,

— uzyskiwanie wyjasnien 1 informacji od pracownikéw jednostki, w ktorej jest
przeprowadzona kontrola,

— rekonstrukcja wydarzen lub obliczen pozwalajaca oceni¢ doktadnos$¢ 1 prawidtowosé
zastosowanych dziatan oraz wiarygodnosci wynikow,

— sprawdzenie rzetelnosci informacji przez poro6wnanie jej z informacja pochodzaca z
innego zrodta,

— rozpoznawcze badanie probek losowych,

— analiza dokumentacji: dotyczacych ponoszonych wydatkow rzeczowych, sprawozdan
finansowych 1 innych dokumentéw dotyczacych m.in. organizacji.

Analiza ryzyka:

- nie przestrzeganie zasady wydatkowania srodkow przy najlepszym wyniku dla posiadanych
srodkow,

- nie terminowe regulowanie zobowiazan,

- nieprawidtowe naliczenie wynagrodzen i pochodnych,

- wydatkowanie $srodkoéw nie zgodnie z przeznaczeniem,

- nierzetelne prowadzenie ksiag rachunkowych,

- wykazywanie w sprawozdaniach budzetowych danych niezgodnych z ewidencja ksiggowa,
- nie ujmowanie w ewidencji ksiggowej jednostki wszystkich naleznosci 1 zobowiazan.

Badanie procedur wydatkowania srodkow:

— badanie czy ustalono procedury kontroli finansowej w zakresie ponoszonych
wydatkow,

— badanie procedur wewngtrznych zwiazanych z ponoszonymi wydatkami rzeczowymi,

— badanie prawidlowosci naliczenia wynagrodzen wraz z pochodnymi,

— badanie procedur wewngtrznych zwiazanych z realizacja wydatkow rzeczowych,



— badanie czy komoérka kontrolowana sporzadzita wszystkie wymagane sprawozdania,

— badanie prawidlowosci sporzadzania sprawozdan finansowych (pod katem formalnym
1 rachunkowym),

— badanie rzetelnosci 1 prawidlowosci sprawozdan pod katem merytorycznym
(rzetelno$¢ 1 zgodnos$¢ kwot wykazanych w sprawozdaniu z danymi wynikajacymi z
ksiag rachunkowych),

— badanie czy dane zamieszczone w sprawozdaniach w kolumnie plan finansowy sa
zgodne z planem finansowym jednostki,

— badanie wybranych ksiag rachunkowych 1 dokumentow.

Kontroli proby poddano nastgpujace wydatki poniesione przez GBP w Dobrzanach:

Gminna Biblioteka Publiczna w Dobrzanach

Ip. numer dokumentu rodzaj wydatku kwota wydatku kontrola wewnetrzna
1. 2 3 4. 5
1 5489/MAG/2010 zakup ksiazek 302,00 F-R, M, GK, KJ, WS
instrukcja inwentaryzacyjna
2 F0686/08/2010 z dokumentami 147,00 F-R, M, GK, KJ, WS
3 23/10 gazety, czasopisma 189,93 F-R, M, GK, KJ, WS
materiaty biurowe:
skoroszyt A4 plastikowy,
druk polecenia przelewu,
4 14556/16/2010 dtugopis 24,46 F-R, M, GK, KJ, WS
5 19/10 gazety, czasopisma 168,88 F-R, M, GK, KJ, WS
6 20/10 czasopisma 38,35 F-R, M, GK, KJ, WS
srodki czystosci, herbata,
7 130709037571 szampon do wlosow 183,65 F-R, M, GK, KJ, WS
8 11773/MG/2010 zakup ksiazek 155,00 F-R, M, GK, KJ, WS
wentylator stojacy, koszty
9 A00152/2010 przesytki 95,00 F-R, M, GK, KJ, WS
10 217/S/2010 zakup ksiazek 399,60 F-R, M, GK, KJ, WS
11 FV/5163/2010 poradnik zawodowy 175,00 F-R, M, GK, KJ, WS
12 28/10 czasopisma 3,18 F-R, M, GK, KJ, WS
13 27/10 gazety, czasopisma 196,75 F-R, M, GK, KJ, WS
14 18/09/2010/PR/Ud zakup ksigzek 1011,50 F-R, M, GK, KJ, WS
15 2371002879 krzesto biurowe oscar 375,00 F-R, M, GK, KJ, WS
16 202/2010 zakup ksiazek 302,00 F-R, M, GK, KJ, WS
17 201/2010 zakup ksiazek 574,20 F-R, M, GK, KJ, WS
18 5/2010 recznik 160,00 F-R, M, GK, KJ, WS
19 13548/MG/2010 zakup ksigzek 129,00 F-R, M, GK, KJ, WS

razem: 4 630,50




W oparciu o dokumenty zrédtowe stwierdzono, ze:

a) wszystkie dowody ksiggowe zostaly sprawdzone pod wzgledem formalno -
rachunkowym;

b) wszystkie dowody ksiggowe zostaly sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym,;

C) wszystkie dowody ksiggowe zawieraja oswiadczenie czy poniesiony wydatek stanowi

wydatek strukturalny,
d) dokumenty finansowe zatwierdzane byly do zaplaty przez Glownego Ksiggowego

oraz Kierownika badanej jednostki,

e) na dokumentach zawarto informacje o sposobie ksiggowania powstatych operacji
gospodarczych,
f) dowody ksiggowe nie zawieraja informacji o stosowaniu lub nie stosowaniu ustawy

prawo zamowien publicznych.

Jednoczesnie kontrolujacy zapoznat si¢ z Regulaminem wynagradzania pracownikow
Gminnej Biblioteki Publicznej w Dobrzanach. Regulamin opracowany zostat w oparciu o
nieaktualne rozporzadzenie Ministra Kultury 1 Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 roku w sprawie
zasad wynagradzania pracownikoOw instytucji kultury prowadzacych w szczegdlnosci
dzialalno$¢ w zakresie upowszechniania kultury (tekst jednolity Dz. U. Nr 127, poz. 1396 z
pOzniejszymi zmianami). Rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 10 listopada 2004 roku
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zasad wynagradzania pracownikow zatrudnionych w
instytucjach kultury prowadzacych w szczeg6lnosci dziatalnos¢ w zakresie upowszechniania
kultury, zmienione zostaly przepisy dotyczace wynagrodzen. Zastrzezenie budza ustalone
zasady wynagrodzenia pracownikow za pracg w godzinach nadliczbowych, w zakresie
dodatku 50% za prac e w dwdch pierwszych godzinach nadliczbowych oraz 100% dodatku za
prace w dalszych godzinach nadliczbowych. Ponadto zapis § 10 regulujacy zasady odbierania
wynagrodzenia za pracg w godzinach nadliczbowych w formie dnia wolnego oraz wysokosci

srodkow planowanych na nagrody jest niezgodny z obowiazujacymi przepisami.



Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Protokot niniejszy sporzadzony zostat w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden

otrzymat Burmistrz Dobrzan, a drugi zespo6t kontrolujacy.

Kontrolujacy Burmistrz Dobrzan
Lukasz Slaga Jan Prosciak

Skarbnik Gminy Dobrzany



