1. Dorazna kontrola w zakresie prawidlowosci udzielania
zamowienia publicznego.

W okresie od 3 lutego do 5 lutego 2004 roku przeprowadzona zostata
kontrola dorazna w zakresie prawidtowosci udzielenia zamdowienia publicznego
na opracowanie projektu budowy wodociagu Kozy-Grabnica-Dolice w 2003 roku.
Kontrolg przeprowadzit inspektor RIO .

W toku kontroli ustalono, ze postgpowanie przetargowe oraz wybor wykonawcy
projektu technicznego przeprowadzono w zgodnos$ci z przepisami ustawy o
zamoOwieniach publicznych.

Nie stwierdzono uchybien ani nieprawidlowosci.

2. Kompleksowa Kontrola RIO Szczecin - gospodarki finansowej
Gminy Dobrzany za 2003 r.

W okresie od 26 kwietnia 2004 r. do dnia 23 lipca 2004 r. przeprowadzona
zastala kompleksowa kontrola gospodarki finansowej Gminy Dobrzany. Kontrolg
przeprowadzili inspektorzy RIO Szczecin.

Okres objety kontrola — 2003 rok.

W dniu 06 wrze$nia 2004 roku wptyngto do Urzedu wystapienie pokontrolne RIO
Szczecin z dnia 2 wrze$nia 2004 r., w ktérym zalecono:

e Ustalenie przez Rad¢ Miejska stawek procentowych optat adiacenckich.

e Przestrzegania ustawowych zwolnieh od podatku rolnego na wniosek
podatnika, od nastgpnego miesiaca po ztozeniu wniosku.

e Pobierania optaty skarbowej w wysokosci prawidlowo ustalonej oraz
zamieszczania na podaniach i zaswiadczeniach wytaczonych lub zwolnionych
z optaty, adnotacji ze wskazaniem podstawy prawnej wylaczenia lub
zwolnienia.

e Pobierania optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
w wysokos$ci prawidlowo ustalone;.

e Wygaszania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w przypadkach nie
dokonania optaty w ustawowym terminie.



e Terminowego przekazywania na rachunek Wojewody pobieranych przez
Urzad dochodoéw budzetu panhstwa.

® Przestrzegania przepisOw ustawy o rachunkowosci w zakresie prawidtowego
poprawiania biednych zapiséw na arkuszach spisu z natury.

3. Kontrola problemowa Gminy Dobrzany w zakresie realizacji
dochodow z tytulu podatku od nieruchomosci w latach 2002-
2003.

W dniach od 26 lipca do 6 sierpnia 2004 r. przeprowadzona zostata
kontrola problemowa Gminy Dobrzany w zakresie realizacji dochodéw z tytutu
podatku od nieruchomosci w latach 2002-2003. Kontrolg przeprowadzit inspektor
RIO.

Okres objety kontrola 2002-2003 rok.

W dniu 6 wrze$nia 2004 roku wptyngto do Urzedu wystapienie pokontrolne, w
ktérym zalecono podjgcie dziatan zmierzajacych do:

® Przestrzegania przepisOw ustawy Ordynacja podatkowa w zakresie
zawiadamiania przez organ podatkowy podatnikow o nowym terminie
zatatwienia sprawy.

o Wyegzekwowania wykazywania w deklaracjach podatkowych powierzchni

gruntdw w oparciu o dane ewidencji gruntéw i1 budynkow.

e Naliczania odsetek od nieterminowych wptat podatku w odpowiedniej
wysokosci.

® Przestrzegania zasad funkcjonowania kont.
UWAGA:

Protokoty kontroli i wnioski pokontrolne znajdujq sie w siedzibie urzedu
gminy.

4. Kontrola Zachodniopomorski Urzad Wojewodzki — w zakresie
rozpatrywania skarg i wnioskow.



W okresie od 7 pazdziernika do 15 pazdziernika 2004 r.
przeprowadzona zostata kontrola w zakresie rozpatrywania skarg i
wnioskéw. Kontrol¢ przeprowadzili inspektorzy Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego delegowani przez Wojewodg
Zachodniopomorskiego.

W wyniku kontroli wskazano na potrzebg wyznaczenia dodatkowego dnia
przyjmowania interesantow przez Burmistrza, w celu przyjmowania skarg.

UWAGA:

Protokot 7 kontroli znajduje sie w siedzibie Urzedu.

5. Kontrola Panstwowej Inspekcji Pracy - przestrzeganie
przepisow prawa — ze szczegélnym uwzglednieniem stanowisk
przy obsludze urzadzen z monitorami ekranowymi.

W dniach 23 marca 2005 r. i 5 kwietnia 2005 r. przeprowadzona zostata kontrola
w zakresie przestrzegania przepisOw prawa, ze szczegdlnym uwzglednieniem
stanowisk przy obstudze urzadzen z monitorami ekranowymi.
Kontrolg przeprowadzil starszy inspektor pracy Pan Ryszard Araszkiewicz
Inspektorat Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Szczecinie.
W dniu 12.04.2005 r. wptynat do Urzedu :

I. nakaz z dnia 5.04.2005 r., w ktéorym nakazano:

1/ w spos6b udokumentowany przeprowadzi¢ oceng¢ warunkdéw pracy na
stanowiskach wyposazonych w uzytkowanie urzadzen z monitorami ekranowymi

2/ poinformowa¢ pracownikéw o warunkach pracy wystepujacych na
stanowiskach obstugiwanych przez nich komputeréw,

3/ stanowiska obstugi komputeréw, na ktérych wystepuje koniecznos$¢ korzystania
w tym samym czasie z komputerai dokumentéw — wyposazy¢ w przepisowy
uchwyt na dokumenty,

4/ zapewni¢ monitor o wyraznych, dobrze czytelnych znakach na aktualnym
stanowisku pracy Marii Rychter zorganizowanym w pokoju nr 22 Urzedu
Miejskiego w Dobrzanach,

5/ dokonac¢ oceny i udokumentowac ryzyko zawodowe wystepujace przy
wykonywaniu prac w Urzedzie Miejskim w Dobrzanach, w tym na
stanowiskach obstugi komputeréw,

6/ poinformowac¢ pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w
Dobrzanach o ryzyku zawodowym , ktére wiaze si¢ z wykonang przez nich
praca, w tym na stanowiskach obstugi komputera,

7/ wyznaczy¢ osoby przeszkolone do udzielania pierwszej pomocy w razie



wypadku a ich imienny wykaz wywiesi¢ w Urzedzie, w widocznym miejscu , w
punkcie udzielania takiej pomocy,

8/ poddac si¢ jako pracodawca szkoleniu wstgpnemu podstawowemu z zakresu
bhp dla pracodawcow i uzyskac pisemne potwierdzenie jego przeprowadzenia.

II.  wystapienie z dnia 05.04.2005 r., w ktérym wnoszono o:

1/ potwierdzenie pomiarami zapewnienie wymaganego nat¢zenia o§wietlenia na
stanowiskach obstugi komputeréw wyposazonych w monitory ekranowe.

2/ zapewnienie zamieszczenia w programach szkolen z zakresu bhp zagadnien
dotyczacych zasad ergonomii i obciazen uktadu migsniowo- szkieletowego,

3/ przeprowadzenie dodatkowego instruktazu stanowiskowego
(za udokumentowaniem tego faktu) - dotyczacego zakresu praktycznych
umiej¢tnosci dostosowania w miar¢ mozliwosci we wlasnym zakresie przez
pracownika swojego stanowiska pracy przy komputerze do wymagan
przepisowych.

4/ zapewni¢ pracownicy G. Gibas wykonujacej obstuge komputera w pokoju
nr 12 UM Dobrzany — stanowisko pracy umozliwiajace: swobodna obserwacj¢
ekranu tak aby gérna krawedz ekranu nie znajdowata si¢ powyzej oczu
pracownicy, oraz tak aby nie wystgpowato niebezpieczenstwo upadku
monitora z podstawy stotu spowodowane ustawieniem tam kserokopiarki

5/ prowadzenie akt osobowych zatrudnionych pracownikéw zgodnie z przepisami
prawa pracy.

UWAGA:

Petny protokét kontroli i wnioski pokontrolne znajdujq sie w siedzibie Urzedu.

6. Kontrola Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej
Stargard.

W dniu 8 sierpnia 2005 r. zostala przeprowadzona kontrola w zakresie
ochrony przeciwpozarowej budynku Urzedu Miejskiego w Dobrzanach oraz w
budynku Ochotniczej Strazy Pozarnej w Dobrzanach.

W wyniku kontroli stwierdzono:

- potrzebe dokonania wymiany 2 szt. gasnic w budynku Urzedu;

- potrzebg naprawy oswietlenia w pomieszczeniu przeznaczonym na sktadowanie
wegla /uzupetnienie oprawy.

UWAGA:

Protokot 7 kontroli znajduje sie w siedzibie Urzedu Miejskiego.



